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Compartimentul IMPOZITE SI TAXE
IT.1 Eliberarea certificatelor fiscale pentru mijloace de transport
IT.2 Eliberarea certificatelor fiscale
IT.3 Inregistrarea unui imobil dobandit
IT.4 Inscrierea mijloacelor de transport
IT.5 Eliberarea acordurilor de functionare
IT.6 Emiterea autorizatiei de punere in functiune a obiectivului de investitii

Compartimentul URBANISM
U.1 Certificat de urbanism

U.2 Autorizatie de constructie/desfiintare
U3 Prelungire certificate de urbanism emise-
U4 Prelungire Autorizatii de constructie/desfiintare
u.s Preluare comunicéri privind inceperea executarii lucrarilor
u.6 Autorizatie de bransament pentru:
SC ELECTRICA SA

u.7 Adeverinte necesare cetdteanului in relatia cu OFICIUL DE CADASTRU SI
PUBLICITATE IMOBILIARA (O.C.P.L)
U.8 Aviz tehnic pentru plan urbanistic

Compartimentul AGRICOL

A.1  Cereri pentru redobandirea terenului intravilan aferent constructiei, conform Legii

18/1991 art. 23 si 36, eliberare Ordinul Prefectului

A.2  Eliberarea certificatului de producator.

A.3  Eliberarea adeverintei in vederea obtinerii cartii de identitate.

A4  Eliberarea adeverintelor de teren, animale, etc inscrise in Registrul Agricol sau alte
adeverinte privind fondul funciar, necesare dupa caz pentru a beneficia de diverse
ajutoare de tip social (dosar Somaj, burse scolare etc).

A5 Eliberarea adeverintelor pentru Notariat/O.C.P.1. (terenul face sau nu obiectul Legilor
fondului funciar 18/1991, 1/2000 si 247/2005 titlul TV.

A.6 Adeverinta pentru atestarea vechimii Tn munca a fostilor angajatiilor CAP.

A7 Inregistrarea vehiculelor de tip ATV / vehicul cu tractiune animala / tractor / moped /
utilaje autopropulsate-.

A.8 Radierea vehiculelor de tip ATV / vehicul cu tractiune animala / tractor / moped /

utilaje autopropulsate.

Compartimentul ASISTENTA SOCIALA
AS.1  Alocatia familiald complementara Si alocatia de sustinere pentru familia monoparentala
conform OUG nr. 105/2003
AS.2  Alocatiei de stat pentru copii conform Legii nr. 61/1993
AS.3 Plasament la rude sau alte familii/persoane
AS.4 Incredintare la familii sau persoane
AS.5  Venitul minim garantat conform Legii nr. 416/2001
AS.6  Acordarea de ajutoare pentru incélzirea locuintei conform OUG Nr. 5/2003
AS.7 Idemnizatia de crestere copil
AS.8 Luarea in evidenta a persoanelor cu handicap in vederea acordarii drepturilor conform
legislatiei in vigoare §i angajarea asistentilor personali pentru acestia
AS.9 Emiterea Legitimatiei card pentru locurile de parcare
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Compartimentul STARE CIVILA A
SC.1  Inregistrarea actelor si faptelor de stare civild conform Legii 119/1996 - Inregistrarea

nasterii

SC.2  Inregistrarea actelor si faptelor de stare civild conform Legii 119/1996 - Inregistrarea
casatoriei

SC.3  Inregistrarea actelor si faptelor de stare civild conform Legii 119/1996 - Inregistrarea
decesului

SC.4  Inregistrarea actelor si faptelor de stare civild conform Legii 119/1996 - Inregistrarea

actelor Intocmite in strainatate

SC.5 Schimbarea de nume pe cale administrativa a persoanelor fizice, conform OG Nr.
41/30.01.2003

SC.6 Eliberarea certificatelor de stare civila

SC.7 Rectificarea actelor de stare civila

SC.8 Inregistrarea divortului prin acordul partilor
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Compartimentul IMPOZITE SI TAXE
Program de lucru cu publicul: de Iuni pana joi intre 08 si 15 Solutionari
specifice serviciului:

IT. 1 Eliberarea certificatelor fiscale pentru mijloace de transport

IT.2 Eliberarea certificatelor fiscale

IT.3 Inregistrarea unui imobil dobandit

IT.4 Inscrierea mijloacelor de transport

IT.5 Eliberarea acordurilor de functionare

IT.6 Emiterea autorizatiei de punere in functiune a obiectivului de investitii

IT.1 Eliberarea certificatelor fiscale pentru mijloace de transport

Acte necesare:
v Copie dupa cartea de identitate a mijlocului de transport

Numair exemplare dosar de depus: 1
Termen de eliberare legal: 2 zile lucratoare de la data inregistrarii
Model cerere: Da

IT.2 Eliberarea certificatelor fiscale Acte necesare:

Cerere tip

Extras C.F. (nu mai vechi de 30 zile) - copie Xerox

Titlu de proprietate - copie Xerox - dupa caz

Plan de amplasament

Proces verbal de vecinitate

Dovada achitarii impozitului si taxelor la zi (chitanta, ordin de platd)

ANANA N NN

Numair exemplare dosar de depus: 1

Termen de eliberare legal: 2 zile lucratoare de la data inregistrarii
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Model cerere - persoane fizice:

Nr. de nregistrare ....................... [
CERERE
PENTRU ELIBERAREA UNUI CERTIFICAT DE ATESTARE FISCALA
PRIVIND IMPOZITE, TAXE LOCALE SI ALTE VENITURI LA BUGETUL
LOCAL PENTRU PERSOANE FIZICE *)

D-le Primar,

et , AP e , in calitate de proprietar / coproprietar / mandatat / executor' / mostenitor®
in baza act ......cccveeviieeeiieene , legitimat(a) prin B.I./ C.I./ C.I.P. / Pasaport Seria ................
11 G LCNDP , solicit eliberarea unui certificat privind
situatia obligatiilor de plati la bugetul local, pentru rolul nominal unic nr.> ...........c.cocooe.....
* pentru bunurile imobile situate la adresele:

fiindu-mi necesar pentru:
a)Instrainare bunuri (descrierea obiectului de Instrainat)

b)Alte destinatii
Semndatura......................... Data............cccoceevveeeenann.
1. Executorii fiscali ai altor organe fiscale, executori judecatoresti/ bancari.
2. Mostenitorii trebuie sa faca dovada decesului titularului cu copia actului de deces.

3. Daca se cunoaste.
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»Model cerere - persoane juridice:
Nr. de Tnregistrare .........ccceeeevvveeennne. L e
CERERE
PENTRU ELIBERAREA UNUI CERTIFICAT DE ATESTARE FISCALA PRIVIND
IMPOZITE, TAXE LOCALE SI ALTE VENITURI LA BUGETUL LOCAL PENTRU
PERSOANE JURIDICE

D-le / D-na DIRECTOR,

Date de identificare ale persoanei juridice:
SUDSCTISA ..ttt ettt e e tee e et e e CUL.oiiiiiiiiieiieeee

adresa sediu social: strada ..........ccccevvvvvviiiiiiiiiiiininn. 51V G ,bl.......... ,SCoreennn. ,et....... ,ap.....,
judet ..ovveeennnnnn. telefon.......ccevveevenneenns faX ..o adresa e-mail .......cccceeveiveeiiiiiee e, ,
inregistrata la Registrul Comertului.................... la numarul ........ccoceeevevieeennnnenenn.

Pentru punctul de JUCTU vttt e e
CUIL oo ,adresa: strada.........oooovvvevvviiiiiiiiiinnnnnnn. LN , bl ,
SCevvrrrrearens < AR , AP e judet .... telefon.......ccoeeeveiiieiniieeeiin, faxX v, adresa e-
mail .......... , Inregistratd la Registrul Comerfului..........cccceeevvveeiienieeerenns la
NUMATUL .,

Reprezentata prin  dl/d-na ......c.ccooeeviiiiiiiiiei e , In calitate de
.................................. posesor al C.I/B.I seria..........0r......ccouveeenne.... cliberat  de
.................................................. ladata.....cccovnueennnnee.

Solicit eliberarea unui certificat fiscal privind situatia obligatiilor de plata la bugetul local,
pentru a
SEIVI 18 1o

Declar pe propria raspundere, cunoscand prevederile Codului Penal cd la data prezentei
cereri, societatea nu are alte modificari ale materiei impozabile fata de ultima declaratie depusa la
organul fiscal.

In cazul in care, organul fiscal solicitd clarificarea situatiei fiscale din motive imputabile
societatii/institutiei pe care o reprezint mad oblig sa furnizez precizarile si documentele necesare
clarificarii acesteia in regim de urgentd. In caz de nefurnizare a informatiilor si documentelor
solicitate sunt de acord cu amanarea termenului de eliberare a certificatului fiscal pana la clarificarea
situatiei fiscale.

Prenumele si numele: .................oooennnnen..
Calitatea: .........ccoevuveeeeeeeeeciiieeeeeee e

Semnatura si stampila ........cccceeeeiveennns
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IT.3  Inregistrarea unui imobil dobindit

Acte necesare:
v' Cartea de identitate (persoane fizice) sau certificatul unic de inregistrare (persoane juridice)
-Copie Xerox
v Declaratia de impunere tip (se depune in termen de 30 zile de la data
dobandirii) S  Extras C.F.
v’ Contract de vinzare-cumpirare - Copie Xerox
Numair exemplare dosar de depus: 1
Termen de eliberare legal: pe loc
Model cerere: Declaratia de impunere tip se solicita de la Serviciul Impozite si taxe

IT.4 Inscrierea mijloacelor de transport

Acte necesare:
v’ Cartea de identitate mijloace de transport + Carte de identitate in cazul persoanelor fizice
sau certificatul unic de inregistrare (persoane juridice) -Copie Xerox
v Declaratia de impunere tip (se depune in termen de 30 zile de la data dobandirii)
v" Factura sau contractul de vanzare-cumparare - Copie Xerox

Numair exemplare dosar de depus: 1
Termen de eliberare legal: pe loc

Model cerere: Declaratia de impunere tip se solicita de la Serviciul Impozite si taxe

IT.5 Eliberarea acordurilor de functionare pentru exercitiile comerciale
conform legii 650/2002

Acte necesare:

v’ certificatul de inmatriculare si cod fiscal (CUI) pentru sediu si punct de lucru, statut

v’ autorizatie persoana fizica sau intreprinderi familiale - legea 300/2004

v" extras C.F. (nu mai vechi de 30 zile)

v" contract de inchiriere sau comodat - daca este cazul

v dovada schimbarii destinatiei spatiului (la spatiile din cladirile colective - acordul legalizat
alproprietarilor cu care se invecineaza)

v" plan de situatie scara 1:500

v" plan de incadrare

v" planul punctului de lucru scara 1:500

v’ certificate de urbanism pentru schimbare destinatie spatiu

Numair exemplare dosar de depus: 1

Termen de eliberare legal: 30 de zile lucratoare
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Model cerere:

CATRE,

PRIMARIA COMUNEI Avramesti

Subsemnatul/a domicilat/a in localitatea , StI.
, Ir. , posesoral C.I/B.I , In calitate de
al agentului economic rog a-mi
elibera acordul de functionare conform legii 650/2002.
Telefon :

Data, Semnatura
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IT.6 Emiterea autorizatiei de punere in functiune a obiectivului de investitii pentru
persoane fizice/juridice

Acte necesare pentru persoane fizice:
Documente in original:
v' Cerere tip
v' Cartea de identitate

Documente in copie:
v" Documentatia de autorizatie de construire si Cartea tehnica a imobilului
- Extras C.F.
- Plan de situatie
- Plan de incadrare
- Autorizatia de construire

Acte necesare pentru persoane juridice:
Documente in original.
v' Cerere tip
v’ Cartea de identitate
v Nota contabila cu valoarea constructiei
Documente in copie
v" Documentatia de autorizatie de construire si Cartea tehnica a imobilului
- Extras C.F.
- Plan de situatie
- Plan de incadrare
- Autorizatia de construire

Numair exemplare dosar de depus: 1 exemplar depus in original; se fac cate doud copii
Xerox doar dupa actele mentionate mai sus si originalele se restituie beneficiarului.

Termen de eliberare legal: 30 de zile
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Model cerere - persoane fizice:
Nr. din

CERERE PENTRU EMITEREA AUTORIZATIEI DE PUNERE N FUNCTIUNE A OBIECTIVULUI

DE INVESTITII
Subsemnatul , domiciliat 1in localitatea
Str. , Ir. , cod
postal , posesor al B.I./C.I. seria , nr. , va rog sa-mi calculati taxa e
regularizare pentru  investitia din localitatea
, Str. , Ir. , cod postal
construitd cu respectarea Autorizatiei de Construire nr. din data

, emisa de Primaria Avramesti.

Declar pe proprie raspundere ca la data semnarii prezentei nu sunt litigii asupra
imobilului inscris in C.F. nr. , localitatea , nr.top

Data, Investitor,

Model cerere - persoane juridice

Nr. din

CERERE PENTRU EMITEREA AUTORIZATIEI DE PUNERE N FUNCTIUNE A OBIECTIVULUI

DE INVESTITII
Subscrisa , cusediul iIn localitatea

5 str. 5 nr. S

cod
postal , avand urmatoarele date de identificare fiscala CUI ,
J_/ /|, reprezentatd prin dl/d-na in calitate de , va
rog sa-mi calculati taxa de regularizare pentru investitia din
localitatea ,  Str. , 1r. , cod
postal construita cu respectarea Autorizatiei de Construire nr. din data

emiséd de Primaria Comunei Avramesti.
Declar pe proprie raspundere ca la data semndrii prezentei nu sunt litigii asupra imobilului
inscris in C.F. nr. , localitatea , nr.top./cad.

Data, Investitor,

L.S.
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Compartimentul URBANISM

Serviciu alcatuit din 1 persoana responsabila:
. Referent tehnician urbanism
Program de lucru: de luni pani joi intre 8 AM si 15°° PM

vineri intre 8 AM si 14°° PM

Solutionari specifice serviciului:

U.1
U.2
U3
U4
U.5
U.6

U.7

U.8

Certificat de urbanism

Autorizatie de constructie/desfiintare

Prelungire certificate de urbanism emise

Prelungire Autorizatii de constructie/desfiintare

Preluare comunicari privind inceperea executarii lucrarilor

Autorizatie de bransament pentru:

m ELECTRICA SA

Adeverinte necesare cetateanului in relatia cu OFICIUL DE CADASTRU SI
PUBLICITATE IMOBILIARA (O.C.P.I.)

Aviz tehnic pentru plan urbanistic

U.1 Certificat de urbanism
Acte necesare:

AN NI NN

Cerere tip (la camera 16 sau 18)

Copie Xerox C.F.

Plan de incadrare in zond

Plan de situatie existent al parcelei cu vecinatatile acesteia si calea de acces vizat de

topograf autorizat

AN N NANAN

Copie C.F. drum/cale acces (in cazul celor private)

Plan de situatie propus

Documentatie dezmembrare/unificare (doar in cazul dezmembrarilor si unificarilor)
Copie C.I./B.I.

Chitanta care sa ateste plata la casieria Primariei Avramesti a taxei de emitere a

certificatului de urbanism (valoarea se stabileste in functie de suprafata terenului)

Numair exemplare dosar de depus: 1

Termen de eliberare legal: 30 zile lucratoare
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Model cerere:
Catre,
PRIMARIA COMUNEI Avramesti
CERERE
pentru emiterea certificatului de urbanism
Subsemnatul 1) | ,

CNP cu domiciliul/sediul 2) 1in judetul ,
municipiul/orasul/comuna , satul , sectorul , cod postal
, Str. nr. , bl. , SC. , et. , ap.
,telefon/fax ,€-
mail ,
in calitate de /reprezentant al CUI ,

in conformitate cu prevederile Legii nr. 50/1991, privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, solicit emiterea Certificatului de Urbanism, in scopul

[ 11. Elaborarea documentatiei pentru autorizarea executarii lucrariolor de constructii, in conformitate cu
prevederile art.3 alin. (1) din Lege, privind: [ ] 1.1. Lucrari de construire [ | 1.2. Lucarari de desfiintare

[ ] ) lucrari de construire, reconstruire, consolidare, modificare, extindere, reabilitare, schimbare de destinatie
sau de reparare a constructiilor de orice fel, precum si a instalatiilor aferente acestora, cu exceptie celor
prevazute la art. 12 din Legea 50/1991;

[ 1 b) lucrari de construire, reconstruire, extindere, reparare, consolidare, protejare, restaurare, conservare,
precum si orice alte lucrari, indiferent de valoarea lor, care urmeaza sa fie efectuate la constructii
reperezentand monumente istorice, stabilite potrivit legii;

[ T ¢) lucrari de construire, reconstruire, modificare, extindere, reparare, modernizare, si reabilitare privind
caile de comunicatie de orice fel, drumurile forestiere, lucrarile de arta, retelele si dotarile tehnico-edilitare,
lucrarile hidrotehnice, amenajarile de albii, lucrarile de imbunatatiri funciare, lucrarile de instalatii de
infrastructura, lucrarile pentru noi capacitati de producere, transport, distributie a energiei electrice si/sau
termice, precum si de reabilitare si retehnologizare a celor existente;

[ T d) imprejmuiri si mobilier urban, amenajari de spatii verzi, parcuri, piete si alte lucrari de amenajare a
spatiilor publice;

[ ] e) lucrari de foraje si excavari necesare pentru efectuarea sudiilor geotehnice si prospectiunilor geologice,
proiectarea si deschiderea exploatarii de cariere si balasteire, a sondelor de gaze si petrol, precum si a altor
exploatari de suprafata sau subterane;

[ 19) lucrari, amenajari si constructii cu caracter provizoriu, necesare in vederea organizarii executarii
lucrarilor, in conditiile prevazute la art. 7 din Legea 90/1991; [ | g) organizarea de tabere de corturi, casute sau
rulote

[ 1h) lucrari de constructii cu caracter provizoriu, chioscuri, tonete, cabine, spatii de expunere situate pe caile
si spatiile publice, corpuri si panouri de afisaj, firme si reclame, precum si anexe gospodaresti ale
exploatatiilor agricole situate in extravilan; [ ] i) cimitire-noi si extinderi;

[ 12. Operatiuni notariale privind circulatia imobiliara:

[ ] vanzari, [ ] cumparari, [ | concesionari, [ ] cesionari,

[ ] dezmembrari, [ ] parcelari,

[ ] comasari, [ ] partaje, [ ] succesiuni etc.

[ 13. Adjudecarea prin licitatie a proiectarii lucarilor publice

[ 14. Cereri in justitie

[ 15. Alte scopuri prevazute de lege

pentru imobilul [ ] teren si/sau [] constructii, situat in judetul , municipiul/oragul/comuna
, satul , sectorul , cod postal ,  Str.
nr. , bl. , SC. , et. , ap. , sau identificat prin 3)

In sprijinul identificarii imobilului anexez :

[ ]planul cadastral/topografic actualizat la zi, scara 1: , precum si extrasul de carte funciara pentru
informare, eliberate de OCPI 4);
[1]
Suprafata terenului si/sau constructiei pentru care solicit certificatul de urbanism este de m’.
Data Semnatura 5)

L.S.
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PRECIZARI privind completarea
formularului "Cerere pentru emiterea
certificatului de urbanism"

1) Numele si prenumele solicitantului:

-persoana fizica; sau

-reprezentant al firmei (persoand juridicd), cu precizarea denumirii acesteia, precum §i a
calitatii solicitantului in cadrul firmei.

2)Domiciliul/sediul firmei:
Pentru persoana fizica:
-se completeaza cu date privind domiciliul acesteia.
Pentru persoand juridica:
-se completeaza cu date privind sediul social al firmei.

3) Alte elemente de identificare:

In situatia in care amplasamentul imobilului nu este evidentiat in planurile cadastrale sau

topografice ale localitatii/teritoriului administrativ (la scarile 1:500, 1:2000 sau 1:10.000,

dupa caz) aflate in gestiunea oficiului de cadastru si publicitate imobiliara teritorial, pentru

identificarea imobilului solicitantul va putea prezenta, dupa caz, informatii privind:
-localitatea, numarul cadastral si numarul de carte funciard, in cazul in care legea nu

dispune altfel; sau

-elemente de reper, general cunoscute ; sau

-numarul de ordine si suprafata de teren Inscrise in Registrul agricol ; sau

-plan de situatie extras din cadrul unor studii si/sau planuri urbanistice elaborate anterior in

Zona.

4) Planuri cadastrale/topografice, cu evidentierea imobilelor in cauza, astfel:

- pentru imobilele neinscrise in evidentele de cadastru si publicitate imobiliara:
Plan de incadrare in zona, la una din scarile 1:10.000, 1:5.000, 1:2.000, 1:1.000, 1:500,
dupa caz, eliberat, la cerere, de catre oficiul de cadastru si publicitate imobiliara;

- pentru imobilele inscrise in evidentele de cadastru si publicitate imobiliara:
Extras din planul cadastral de pe ortofotoplan si extrasul de carte funciara pentru informare
actualizat la zi, eliberate, la cerere, de catre oficiul de cadastru si publicitate imobiliara.

5) Larubrica "Semnatura":
- se va Inscrie $i in clar numele solicitantului : persoana fizicd sau reprezentant al persoanei
juridice.

* 1n cazul in care un dosar este incomplet, In termen de 15 zile 1 se comunica solicitantului
motivul amanarii procedurii pentru a putea aduce completarile.
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U.2 Autorizatie de construire/desfiintare
Acte necesare:
Cerere tip si anexa
C.F. in original (nu mai vechi de 30 de zile)
Copie C.I./B.I.
Copie certificat de urbanism
Avize si acorduri specificate in certificatul de urbanism
Documentatia tehnica pentru autorizatia de construire/desfiintare (DTAC)
Chitanta care sa ateste plata la caseria Primariei Avramesti a taxei de emitere a
autorizatiei de construire/desfiintare (valoarea este de 0.5% din valoarea
constructiei)

AN NN N N N

Numair exemplare dosar de depus: 2

Termen de eliberare legal: 30 de zile lucratoare
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Ghidul cetateanului din comuna

Avramesti Model cerere:
Catre,
PRIMARUL COMUNEI
Avramesti

CERERE
pentru emiterea autorizatiei de construire/desfiintare

Subsemnatul 1) , CNP
cu domiciliul  2)/sediul in  judetul ,
municipiul/oragul/comuna , satul , sectorul | cod postal
, Str. nr. , bl. ,sc. _,et.  ,ap.
telefon/fax , e-mail , In calitate de /reprezentant al
CuUI >

in conformitate cu prevederile Legii nr. 50/1991, privind autorizarea executarii lucrarilor de constructii,
republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, solicit emiterea autorizatiei de construire/desfiintare

pentru imobilul - teren si/sau constructii -, situat in judetul
municipiul/oragul/comuna , satul , sectorul , cod
postal , Str. .nr. , bl. ,sc. _ ,et. ., ap.
Cartea funciara 3)
Fisa bunului imobil
sau nr. Cadastral s
in vederea excutarii lucrarilor de 4)

in valoare de 5) :
Documentatia tehnica - D.T. pentru autorizarea executarii lucrarilor de construire (D.T.A.C.+ D.T.O.E.),

respectiv de desfiintare a constructiilor (D.T.A.D.) nr. 6) din [denumirea
documentatiei] a fost elaborata de
cu sediul in judetul municipiul/orasul/comuna sector/satul
cod postal , Str. nr. ,bl.  sc. ,et.

ap.  ,respectivde - arhitect/conductor arhitect cu drept de semnatura,
inscris in Tabloul National al Arhitectilor cu nr. , in conformitate cu prevederile Legii nr.
184/2001 privind organizarea si exercitarea profesiei de arhitect, republicata, aflat in evidenta Filialei
teritoriale a Ordinului Arhitectilor din Romania.
Verificarea Documentatiei tehnice - D.T., in conformitate cu prevederile Legii nr. 10/1995, a fost efectuata de
7)
1. Cerinta A 5. Cerinta E
2. Cerinta B 6. Cerinta F
3. Cerinta C 7. Cerinta Af
4. Cerinta D

Durata estimata a executarii lucrarilor solicitatd este de .................. luni/zile, in baza prevederilor

Documentatiei tehnice - D.T. pentru autorizarea executarii lucrarilor de construire (D.T.A.C. + D.T.O.E.),
respectiv desfiintarea constructiilor (D.T.A.D.) - anexata prezentei, conform graficului de executie, semnat si
parafat de proiectant, anexat prezentei.
Anexez la prezenta cerere:

a) Certificatul de urbanism nr. / emis de (copie)

b) dovada titlului asupra imobilului - teren si/sau constructii/extrasul de plan cadastral actualizat la zi si
extrasul de carte funciara de informare actualizat la zi (copie legalizata)
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¢) Documentatia tehnicad - D.T.A.C./D.T.O.E./D.T.A.D., dupa caz, compusa din:

(2 exemplare originale)

La elaborarea Documentatiei tehnice - D.T. au fost respectate toate procedurile de notificare a autoritatii
publice pentru protectia mediului prevazute de Lege, care fac obiectul procedurii de evaluare a impactului
asupra mediului.

d)avize/acorduri, studii de specialitate stabilite prin certificatul de urbanism (copie):

d.1) avize si acorduri privind utilitatile urbane si infrastructura:

d.2) avize si acorduri privind securitatea la incendiu, protectia civila, sandtatea populatiei:

d.3) avize/acorduri specifice ale administratiei publice centrale si/sau ale serviciilor deconcentrate ale
acestora:

d.4) studii de specialitate (cate 1 exemplar copie):

d.5) raport de expertiza tehnicd pentru lucrari de interventie la constructii existente - consolidare,
modificare, extindere, reabilitare, schimbare de destinatie -, dupa caz (1 exemplar copie);

d.6) raport de audit energetic pentru lucrdri de interventie la cladiri existente in vederea cresterii
performantei energetice (1 exemplar copie);

d.7) referatele de verificare a documentatiei privind asigurarea cerintelor esentiale de calitate in constructii,
corespunzator categoriei de importantd a constructieci (cate 1 exemplar copie)

e) punctul de vedere/actul administrativ al autoritdtii competente pentru protectia mediului: (copie);

f) dovada inregistrarii documentatiei la Ordinul Arhitectilor din Roménia (1 exemplar copie).

g)documentele de plata a taxelor legale in vederea autorizarii (copie);

h)anexa la "Cererea pentru emiterea autorizatiei de construire/desfiintare”, completata cu toate elementele
necesare descrierii lucrarilor pentru care se solicita autorizatia (2 exemplare originale)

Declar pe propria raspundere ca datele mentionate in prezenta cerere sunt exacte si ma angajez sa
respect, in cunostinta prevederilor Codului penal privind infractiunea de fals in declaratii, autorizatia
de construire si documentatia aferenta vizata spre neschimbare.

Data Semnitura

L.S.
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ANEXA
la Cererea pentru emiterea autorizatiei de construire/desfiintare

Capitolul 1 - Tipuri de lucrari
In conformitate cu prevederile art. 3 din Legea nr. 50/1991*1)

[ ] a) lucrari de construire, reconstruire, consolidare, modificare, extindere, reabilitare, schimbare
de destinatie sau de reparare a constructiilor de orice fel, precum si a instalatiilor aferente acestora,
cu exceptia celor prevazute la art. 11 din Legea nr. 50/1991;

[ ] b) lucrari de construire, reconstruire, extindere, reparare, consolidare, protejare, restaurare,
conservare, precum si orice alte lucrari, indiferent de valoarea lor, care urmeaza sa fie efectuate la
constructii reprezentand monumente istorice, stabilite potrivit legii;

[ ] ¢) lucrari de construire, reconstruire, modificare, extindere, reparare, modernizare si reabilitare
privind cdile de comunicatie de orice fel, drumurile forestiere, lucrarile de arta, retelele si dotarile
tehnicoedilitare, lucrarile hidrotehnice, amenajarile de albii, lucrarile de imbunatatiri funciare,
lucrarile de instalatii de infrastructura, lucrarile pentru noi capacititi de producere, transport,
distributie a energiei electrice si/sau termice, precum si de reabilitare si retehnologizare a celor
existente;

[ ] d) imprejmuiri si mobilier urban, amenajari de spatii verzi, parcuri, piete si alte lucrari de
amenajare a spatiilor publice;

[ ] e lucrari de foraje si excavari necesare pentru efectuarea studiilor geotehnice si a
prospectiunilor geologice, proiectarea si deschiderea exploatarilor de cariere si balastiere, a sondelor
de gaze si petrol, precum si a altor exploatari de suprafata sau subterane;

[ 1) lucrari, amenajari si constructii cu caracter provizoriu, necesare in vederea organizarii
executarii lucrarilor, in conditiile prevazute la art. 7 alin. d*1) din Legea nr. 50/1991;

[ ] g) organizarea de tabere de corturi, casute sau rulote;

[ ] h) lucrari de constructii cu caracter provizoriu, chioscuri, tonete, cabine, spatii de expunere
situate pe caile si spatiile publice, corpuri si panouri de afisaj, firme si reclame, precum si anexele
gospodaresti ale exploatatiilor agricole situate in extravilan;

[ ]1) cimitire - noi i extinderi.

[ 1)) lucrari de desfiintare a constructiilor de la lit. a)-h).

Capitolul 2 - Categorii de constructii*1):
] constructii de locuinte

[ ] constructii hidrotehnice
constructii pentru institutii publicesi servicii: [ ] constructii pentru imbunatatiri funciare

[

[]

[ ] pentru sanatate

[ ] pentru asistenta sociala

[ ] pentru invatamant

[ ] pentru cultura

[ ] pentru turism

[ ] pentru culte

[ ] pentru administratie si finante

[ ] pentru comert

[ ] pentru servicii

[ ] pentru sport

[ ] pentru recreere

[ ] constructii agricole si zootehnice
[ ] constructii industriale

[ ] constructii pentru depozitare

[ ] constructii pentru transporturi

[ ] constructii pentru telecomunicatii
[ ] constructii energetice

*1) Se introduce "X" in caseta

[ ] constructii tehnico-edilitare

[ ] constructii pentru pompieri

[ ] constructii cu caracter special

[ ] constructii cu functiuni comasate
[ ] retele edilitare:

[ ]apa

[ ] canalizare

[ ] energie electrica

[ ] termice

[ ] gaze

[ ] telecomunicatii

[ ] amenajari exterioare:
[ ] amenajarea si consolidarea terenului
[ ] strazi, alei, platforme, parcaje, garaje
[ ] spatii libere si mobilier exterior

[ ] spatii verzi, imprejmuiri

[ ] constructii cu caracter provizoriu.
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Capitolul 3 - Date caracteristice privind amplasamentele si constructiile
a)Suprafata terenului m’
b)Situarea terenului fata de strazile adiacente
¢)Procentul de ocupare a terenului - POT*2): existent % propus %
d)Coeficientul de utilizare a terenului - CUT*2): existent propus
e)Alinierea constructiilor:
* Corpul de cladire cel mai avansat fata de limita proprietatii la strada se afla lam.
* Distantele minime ale constructiilor fata de vecinatati

sunt:
de m fata de limita de proprietate din ;
de  mfatd de limita de proprietate din
de  mfatd de limita de proprietate din
f) Numirul de corpuri de cladiri _ , din care: existente . desfiintate
mentinute  propuse _ rezultate
g)Suprafete*3):
Constructii Suprafata Suprafata Suprafata Suprafata
construita desfasurata utila locuibila/nr. cam
sexistente, din care:
-desfiintate
-mentinute
spropuse
TOTAL *)

* Totalul rezultd prin insumarea suprafetelor inscrise la rubricile "mentinute” si "propuse”.

h) iniltimea constructiilor propuse (in m):
CORP CORP CORP CORP
inaltimea la cornisa sau streasina

inaltimea maxima a constructiilor

i) Numarul de niveluri

CORP CORP CORP CORP
Existente

Propuse

j) Caracteristici constructive si aspect exterior

CORP  CORP CORP CORP
Sistem constructiv
Fundatii

Acoperis (sarpantd/terasa)
Sistem de incalzire
Invelitoare (material/culoare)
Finisaj exterior (material/culoare)
Tamplarie
exterior
(material/culoare)
k) Capacitati functionale ale constructiilor
proiectate: * Constructii de locuine*1)
[ ] principale (permanente) [ ] sezoniere (de vacantd) [ ] pentru inchiriere [ ]| sociale
[ ] de serviciu [ ] de necesitate [ ] de interventie [ ] de protocol

Numar de apartamente propuse, din care cu: 1 cam. ... 2 cam. ... 3 cam. ... 4 cam. ... 5 cam.

*1) Se introduce "X" in caseta

*2) ConformLegii nr. 350/2001 cu modificarile si completarile ulterioare si Hotararea Guvernului nr.
525/1996, republicata
*3) Documentul national de referinta este STAS 4908-85
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* Constructii pentru institutii publice*1)

sdnatate nr. de paturi____ nr. de consultatii __ nr. de proceduri
invatamant nr. de sali de clasa nr. de locuri nr. de grupe
culturd nr. de locuri

hoteliere nr. de camere  nr. de locuri

culte nr.de locuri

administrative si financiare nr. de personal

[y S Sy S Sy S |

[
[
[
[
[
[

* Constructii pentru comert, alimentatie publica si servicii*1)

[] comert nr. de personal
[] alimentatie publica nr. de locuri __ nr. de personal
[] servicii nr.de personal

 Constructii pentru sport, recreere*®
1)
[]sport nr.delocuri
[] recreere nr.de locuri

* Constructii pentru activitati
productive*1)
[] productie nr. de personal
[] depozitare nr.de personal

» Alte caracteristici ale capacitatilor functionale pentru constructii propuse, necuprinse in

categoriile de mai
sus :
1) Asigurarea utilitatilor urbane* 1)
[]apa [] canalizare [] energie electrica [] energie termica
[] gaze naturale [] telefonizare [] salubritate [] transport
urban
Alteutilitati : []_ [] [
m) Garaje si parcaje*1)
[] garaje nr. de locuri _ Suprafata construitd desfasurata  rtf
[] parcaje nr.de locuri  Suprafata construita desfasuratd ~ m2
n) Drumuri, alei, platforme: suprafatd carosabil mtf ; suprafata pietonalda = mtf

0) Spatii verzi*1)
[] arbori taiati numar _ [] arbori mentinuti numar
[] arbori plantati numar [] spatii verzi suprafatd =~ m2

p) Modul de evacuare a deseurilor
r) Masuri de securitate la incendiu si protectie civila
s) Masuri de protectie a mediului
t) Alte caracteristici specifice

Data Intocmit*4)

L.S.

*1) Se introduce "X" 1n caseta

*4) Anexa se intocmeste de catre proiectantul documentatiei (persoand fizica sau juridicd), se
precizeaza datele de identificare, dupa caz:

- numelesi prenumele Intocmitorului si se aplica parafa - dupa caz;

- numele firmei, numele si prenumele reprezentantului si se aplica stampila.
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PRECIZARI
privind completarea formularului
"Cerere pentru emiterea autorizatiei de construire/desfiintare'

1) Numele si prenumele solicitantului:

-persoana fizicd; sau

-reprezentant al firmei (persoana juridicd), cu precizarea denumirii acesteia, precum si a calitatii
solicitantului in cadrul firmei.

2)Pentru persoana fizica, se completeaza cu date privind domiciliul
acesteia; Pentru persoand juridica, se completeazd cu date privind
sediul social al firmei.

3)Se completeaza cu date extrase din Cartea funciard sau din Fisa bunului imobil, dupa caz.

4)Se inscrie: denumirea lucrarii, capacitatea si categoria lucrdrilor, precum si oricare alte
elemente principale care definesc toate lucrarile prevazute a fi autorizate.
5) Valoarea lucrarilor se declara de catre solicitant si se stabileste, dupa caz, in functie de:

-suprafata construitd desfagurata a constructiilor; ori
-valoarea lucrarilor de constructii si instalatii aferente, din devizul general al investitiei.

6)Se completeaza cu denumirea, numarul proiectului, data elaborarii, precum si cu datele de
identificare ale sefului de proiect, proiectantului/proiectantilor in conformitate cu prevederile art. 9
din Lege.

7)Se completeaza cu numele, prenumele verificatorului, precum si cu numarul certificatului de
verificator, pentru fiecare cerintd/domeniu de verificare.

NOTA:

-Baza de calcul pentru determinarea valorii lucrarilor de constructii si instalatii aferente acestora
este cea evidentiatd la cap. 4 - Cheltuieli pentru investitia de baza, subcap. 4.1. - Constructii si
instalatii, in conformitate cu Structura devizului general, aprobatd prin Hotdrarea Guvernului nr.
28/2008 pentru aprobarea confinutului-cadru al documentatiei tehnico-economice aferente
investitiilor publice, precum si a structurii si metodologiei de elaborare a devizului general pentru
obiective de investitii si lucrdri de interventii, coroboratd cu prevederile pct. 138 alin. (1) din
Normele metodologice de aplicare a Legii nr. 571/2003 privind Codul fiscal, cu modificarile si
completarile ulterioare, aprobate prin Hotardrea Guvernului nr. 44/2004, cu modificarile si
completarile ulterioare.

- Valoarea autorizata a lucrarilor de organizare de santier va avea ca baza de calcul cap.5 - Alte
cheltuieli, subcap. 5.1 - Organizare de santier, pct. 5.1.1. Lucrari de constructii si instalatii aferente
organizarii de santier, in conformitate cu Structura devizului general, aprobatid prin Hotararea
Guvernului nr. 28/2008.

- Taxele pentru emiterea autorizatiei de construire/desfiinfare se stabilesc de citre personalul de
specialitate din cadrul administratiei publice emitente, pe baza reglementarilor legale 1n vigoare, si
se comunica solicitantului la prezentarea acestuia in vederea depunerii cererii de autorizare.

Solicitantul are obligatia de a anexa la cererea pentru emiterea autorizatiei documentele de plata a
taxelor, comunicate anterior de emitent.

-Dovada achitarii taxelor se face prin prezentarea, in copie, a documentelor de platd - care se
inregistreaza si in formular la pozitia nr. 7.

* in cazul In care un dosar este incomplet, in termen de 15 zile i se comunica solicitantului motivul
amanarii procedurii pentru a putea aduce completari
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U.3 Prelungire certificate de urbanism emise

Acte necesare:

Certificatul de Urbanism in original

Cerere tip (camera 18 )

Copie C.F.

Chitantd care sa ateste plata la casieria Primariei Avramesti a taxei de prelungire a

Certificatului de

Urbanism emis (valoarea se stabileste in functie de suprafata

terenului)

v" Certificatul de Urbanism trebuie sd mai aiba cel putin 15 zile de

valabilitate

Numair exemplare dosar de depus: 1

Termen de eliberare legal: 30 de zile lucratoare

AN NI NN

Model cerere:

5 Catre,
PRIMARIA COMUNEI Avramesti
pentru prelungi rea valabilitatii certificatului de urbanism

Subsemnatul , CNP cu
domiciliul/sediul in judetul , municipiul/orasul/comuna , satul
, sectorul , cod postal , Str. nr. , bl. , SC.

__,et. ,ap. ,telefon/fax , e-mail ,

in conformitate cu prevederile Legii nr. 50/1991, privind autorizarea executdrii lucrarilor de
constructii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, solicit:

prelungirea valabilitatii
Certificatului de urbanism

nr. din
pentru imobilul - teren si/sau constructii -, situat in judetul , municipiul/orasul/comuna
, satul , sectorul , cod postal , Str.
nr. , bl. , SC. , et. , ap. , sau identificat prin
Solicit prelungirea valabilitatii certificatului de urbanism nr. . / din data de

pana la data de
Anexez prezentei cereri:
- certificatul de urbanismnr. __ / (in original)
- documentul privind achitarea taxei (in copie)

Data Semnatura
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U.4 Prelungire Autorizatii de construire/desfiintare

Acte necesare:

v’ Autorizatia de constructie/desfiintare in original

v Cerere tip

v' Copie C.F.

v" Chitanta care sa ateste plata la caseria Primariei Avramesti a taxei de prelungire a Autorizatia

v’ Autorizatia de construire/desfiintare trebuie sa mai aiba cel putin 15 zile de valabilitate
Numaér exemplare dosar de depus: 1
Termen de eliberare legal: 30 de zile lucratoare

Model cerere:

Catre,
Primarul Comunei Avramesti
CERERE
pentru prelungirea valabilitatii autorizatiei de construire/desfiintare
Subsemnatul , CNP cu
domiciliul/sediul in judetul , Mmunicipiul/orasul/comuna , satul
, sectorul _, cod postal , Str. nr. ,bl. ,sc. ,
et.  ,ap. __ ,telefon/fax , e-mail ,

in conformitate cu prevederile Legii nr. 50/1991, privindautorizarea executérii lucrarilor de
constructii, republicatd, cu modificarile si completarile ulterioare, solicit:

prelungirea valabilitatii
Autorizatiei de
construire/desfiintare
nr. din

pentru imobilul - teren si/sau constructii -, situat in judetul
municipiul/orasul/comuna , satul ,sectorul  , cod postal
Str. nr. ,bl._, sc. ,et.  ,ap. ,
Cartea funciara:
Fisa bunului imobil:
sau nr. cadastral
in vederea executarii lucrarilor de

Declar pe propria raspundere ca datele mentionate in prezenta cerere sunt
exacte. Anexez prezentei cereri:
-Memoriu justificativ  privind necesitatea prelungirii  valabilitatii =~ Autorizatiei de
construire/desfiintare
nr. din data de ;
- Documentatia tehnica derivata din D.A.T.C./D.A.T.D - dupa caz - prin care se evidentiaza
stadiul fizic al lucrarilor realizate in baza autorizatiei de construire/desfiintare nr. din
data de ,precum si lucrarile ramase de executat pana la finalizare;
- Autorizatia de construire/desfiintare nr. din data de , In original.
- Documentul privind achitarea taxei (in copie)

Semnatura Data
L.S.
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U.5 Preluare comunicdri privind inceperea executdrii lucrarilor
Acte necesare:

v" Comunicare

v Copie dupa Procesul verbal si taxa achitatd la Inspectoratul in Constructii in urma anuntului
facut acolo

Numaér exemplare dosar de depus: 1
Termen de eliberare legal: nu are raspuns, este doar o luare la cunostiinta

Model cerere:
Catre, 5
PRIMARIA COMUNEI Avramesti

COMUNICARE
privind inceperea executiei lucrarilor
Subsemnatul , CNP
cu domiciliul/sediul in judetul , municipiul/oragul/comuna
, satul , sectorul , cod postal , Str.
nr. , bl. , SC. ,et.  ,ap.  ,telefon/fax ,
e-mail , titular al Autorizatiei de construire /desfiintare nr. din

, emisd pentru executarea lucrarilor de constructii privind construirea/ desfiintarea
constructiilor i amenajarilor:

in valoare de lei,
Aduc la cunostinta
Ci la data de ora ___ ,vor incepe lucrarile de constructii autorizate
pentru imobilul - teren si/sau constructii -, situat in judetul , municipiul/orasul/comuna
, satul , sectorul , cod postal , Str.

nr. , bl. , SC. ,et.  ,ap. ,

Cartea funciara
Fisa bunului imobil
sau nr. cadastral

Semnatura

L.S.
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U.6 Autorizatie de bransament pentru:
m SCELECTRICA SA
Acte necesare:
v Cerere
v' Copie C.F.
v Copie aviz tehnic racordare
v' Plan de situatie
v Taxa aviz subtraversare 15 lei

Numaér exemplare dosar de depus: 1

Termen de eliberare legal: 5 zile lucratoare

U.7 Adeverinte necesare cetateanului in relatia cu OFICIUL DE CADASTRU S1
PUBLICITATE IMOBILIARA (O.C.P.L)
Acte necesare:
v Cerere
v' Copie C.F.
v Copie hotarare de consiliu (doar in cazul in care terenul rezulta dintr-un PUZ)
v Taxa timbru (minim 2 lei)

Numar exemplare dosar de depus: 1 Termen de eliberare legal: 5 zile

U.8 Aviz tehnic pentru plan urbanistic
Acte necesare:
Cerere
Memoriu de prezentare
Regulament Urbanism propus
Exrase CF
Plan de situatie pe suport topografic
Chitanta plata taxa 13 lei

AN NN N

Numaér exemplare dosar de depus: 1
Termen de eliberare legal: 30 zile
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Model cerere valabil pentru oricare dintre avizele/adeverintele emise de compartimentul
Urbanism:

CATRE,

PRIMARIA COMUNEI Avramesti

Subsemnatul/a domicilat/a in localitatea , Str.

, r. , rog a-mi eliberara un aviz tehnic pentru documentatia
proiectului / 0 adeverinta din care sa rezulte
ca

Prezenta adeverinta / prezentul aviz imi este necesar/a la

Telefon :
Data, Semnatura
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Compartimentul AGRICOL

Program de lucru: de luni pani joi intre 8 AM si 15°° PM
vineri intre 8 AM si 14°° PM

Solutionari specifice serviciului :
A.1 Cereri pentru redobandirea terenului intravilan aferent constructiei, conform Legii
18/1991 art. 23 si 36, eliberare Ordinul Prefectului
A.2 Eliberarea certificatului de producator
A.3 Eliberarea adeverintei in vederea obtinerii cartii de identitate
A.4 Eliberarea adeverintelor de teren, animale, etc inscrise in Registrul Agricol sau alte
adeverinte privind fondul funciar, necesare dupa caz pentru a beneficia de diverse ajutoare de
tip social (dosar Somaj, burse scolare etc)
A.5 Eliberarea adeverintelor pentru Notariat/O.C.P.I. (terenul face sau nu obiectul Legilor
fondului funciar 18/1991, 1/2000 si 247/2005 titlul IV)
A.6 Adeverinta pentru atestarea vechimii in munca a fostilor angajatiilor CAP
A.7 1nregistrarea vehiculelor de tip ATV / vehicul cu tractiune animala / tractor / moped /
utilaje autopropulsate
A.8 Radierea vehiculelor de tip ATV / vehicul cu tractiune animala / tractor / moped /

utilaje autopropulsate.

Declararea si inscrierea datelor in Registrul Agricol de catre totidefinitorii de terenuri,
animale si pasari:

1. gospodirii ale populatiei cu domiciliul in Avramesti, care detin terenuri agricole sau
silvice, precum si cele care detin animale din speciile: bovine, porcine, ovine, cabaline,
pasari si familii de albine;

2. persoane fizice cu domiciliul in alte localititi, care detin terenuri, animale, pasari si/sau
constructii pe raza comunei Avramesti;

3. unititi cu personalitate juridica cu sediul in Avramesti (societiati comerciale, societati/
asociatii agricole, unitati de Invatamant, sanatate, culte, industrie, transport, constructii,
administratie publica etc., cu exceptia unitatilor apartindnd Ministerului Apararii Nationale,
Ministerului de Interne, Ministerului Justitiei si Serviciul Roman de Informatii, care detin
terenuri, animale, pasari si/sau constructii pe raza comunei Avramesti;

4. unitati cu personalitate juridica cu sediul in alta localitate, care detin terenuri, animale,
pasdri si/sau constructii pe raza comunei Avramesti.

In temeiul prevederilor Ordonantei Guvernului nr. 28/27.08.2008 privind registrul agricol,

ale Normelor Tehnice privind modul de completare a Registrului agricol pentru perioada 2010-
2014, aprobate prin Ordinul Comun nr 1998/2010 Si ale Hotérarii Guvernului Nr.1632/2009
categoriile mai sus mentionate au obligatia de a declara datele privind terenurile agricole sau silvice,
animalele, pasarile si familiile de albine pe care le detin, in vederea inscrierii in registrul agricol al
comunei Avramesti, la urmatoarele termene:

a) 5 ianuarie - 1 martie, pentru datele anuale privind membrii gospodariei, terenul aflat in
proprietate si cel pe care il utilizeaza, cladirile cu destinatia de locuinta, constructiile-anexe si
mijloacele de transport cu tractiune animald si mecanicd, maginile, utilajele si instalatiile pentru
agricultura si silviculturd, efectivele de animale existente in gospodarie/unitatea cu personalitate
juridica la inceputul fiecarui an, precum si modificarile intervenite in cursul anului precedent in
efectivele de animale pe care le defin, ca urmare a vanzarii-cumpararii, a produsilor obtinuti, a
mortii sau sacrificarii animalelor ori a altor intrari-iesiri;

b) 1-31 mai, pentru datele privind modul de folosintd a terenului, suprafetele cultivate, numarul
pomilor in anul agricol respectiv;

¢) persoanele fizice si juridice au obligatia sa declare date pentru a fi inscrise in registrul agricol si in
afara acestor intervale de timp, in cazul in care au intervenit modificari in proprietate, in termen de
30 de zile de la aparitia modificarii.
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In cazul in care persoanele fizice sau cele juridice nu fac declaratiile la termene previzute mai sus
mentionate, se considerd ca nu au intervenit niciun fel de modificari, fapt pentru care in registrul
agricol se reporteaza din oficiu datele din anul precedent, cu mentiuna corespunzitoare la rubrica
"semnatura declarantului".

Declararea datelor in Registrul Agricol se poate face la sediul Primériei Avramesti, biroul
agricol.

Inscrierea datelor in registrul agricol se va face pe baza declaratiei date, sub semnatura proprie, de
capul gospodariei sau, 1n lipsa acestuia, de un alt membru major al gospodariei, prin vizitarea
gospodariilor de cétre persoane imputernicite cu completarea registrului agricol.

Acte necesare:

Actul de identitate B.I1./C.I. al solicitantului;

Codul numeric personal al tuturor membrilor gospodariei;

Actele doveditoare ale dreptului de proprietate (carte funciara, titlu de proprietate sau un act

din care sa rezulte modul de detinere al terenului - contract de vanzare-cumparare, contract

de donatie, dupa caz).

v' Pentru persoanele juridice datele se inscriu in Registrul Agricol pe baza declaratiilor date de
reprezentantul legal respectiv, insotite de documente.

AN

A.1 Cereri pentru redobdndirea terenului intravilan aferent constructiei, conform Legii
18/1991 art. 23 si 36, eliberare Ordinul Prefectului
Acte necesare:
v" Cerere tip
v’ Extras de carte funciara
v Documentatie executatd de un inginer topometrist cu amplasamentul in zona conform art.23
si 36 din Legea 18/1991.

Numaér exemplare dosar de depus: 1
*Se va depune ulterior la Institutia Prefectului Judetul Harghita de catre responsabilul acestui
serviciu din cadrul Primarie Avramesti

Termen de eliberare legal: nu depinde de Primaria

Avramesti
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Model cerere:

Catre

Consiliul Local al Municipiului

Orasului

Comunei

Subsemnatul(a) cetatean(a)

legitimat(a) cu B.I. seria ___ nr. domiciliat(a) in localitatea

str. ,nr.  ,bl. ,sc.  ,ap.  ,judetul in conformitate

cu art. 23 si 36 din Legea nr. 18/1991, republicatd privind fondul funciar, va rog sa-mi eliberati

Ordinul de constatare a proprietatii asupra terenului aferent constructiei din CF. nr. CF.

ind. nr. CF. col. nr. din localitatea

sub nr. top(1) (2)

3) 4) in suprafata

totala de mp. care este proprietatea noastra:

(pt. Locuinte individuale) (pt. Blocuri si asociatii)

Subsemnatul(a) declar pe proprie raspundere cd nu am mai primit Decizia Consiliului Judetean
Harghita/Ordinul prefectului pentru suprafata de teren revendicatd, planul de situatie cotat cu
numere topografice si schita de incadrare in zona sunt conforme cu realitatea, imobilul de mai sus
nu a fost expropriat, nu face obiectul unei cauze pe rol la instantele judecatoresti si nu a fost
instrainat altor persoane.

Totodata, pana la solutionarea intr-un mod sau altul a prezentei cereri ma oblig sd nu nstrdinez
constructiile de mai sus altor persoane.

Péana in prezent, prin aplicarea Legii nr. 18/1991 privind fondul funciar am fost Tmproprietarit pe
baza adeverintei, titlului de proprietate cu o suprafata de teren de ha.
La prezenta cerere am anexat urmatoarele:

- extras de carte funciara individual, extenso;

- schita cu planul de situatie si plan de carte funciara;

- contract vanzare-cumparare sau Titlu de proprietate.

Data Semnatura
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A.2 Eliberarea certificatului de producidtor

Acte necesare:
v" Cerere tip
v Chitanta plata taxa de eliberare de la Casieria Primariei Avramesti - 20 lei/an

Numaér exemplare dosar de depus: 1
Termen de eliberare legal: 5 zile

Model cerere:

Catre
Primarul comunei
Avramesti data /
CERERE

Subsemnatul(a) , domiciliat(a) in localitatea ,
Str. LONr., judetul posesor al cartii de identitate
/BI
seria nr. , cod numeric personal (CNP)
eliberat de Politia va rog sd-mi aprobati eliberarea certificatului de producator
pentru

vanzarea urmatoarelor produse si cantitati:

declarand pe propria raspundere, sub sanctiunile prevazute de Codul Penal, ca produsele, productiile
estimate si cantitatile destinate comercializarii pentru care am solicitat eliberarea certificatului de
producator sunt obtinute in gospodaria mea, de pe terenurile oride la animalele, dupa caz, pe care le
am Inregistrate in Registrul agricol.

Certificatul de producétor va fi folosit si de urmatorii membri din componenta gopodariei :

1. CI/Bl seria __ nr. CNP
2. CI/Bl seria __ nr. CNP
3. CI/Bl seria __ nr. CNP

Data Semnatura
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A.3 Eliberarea adeverintei in vederea obtinerii cartii de identitate

Acte necesare:
v' Cerere tip
v’ Extras de carte funciara sau contract vinzare-cumparare
v’ Taxa timbru in valoare de 2 lei

Numaér exemplare dosar de depus: 1

Termen de eliberare legal: 5 zile

Model cerere:

CATRE,

PRIMARIA COMUNEI AVRAMESTI

Subsemnatul/a domicilat/a 1n localitatea ,
str. , Ir. , rog a-mi eliberara o adeverinta din care s rezulte ca
locuiesc la adresa de mai sus.

Prezenta adeverinta imi este necesarda la SPCLEP Odorheiu Secuiesc pentru eliberarea cartii de
identitate.

Telefon :

Data, Semnatura



Ghidul cetateanului din comuna Avramesti

A.4 Eliberarea adeverintelor de teren, animale, etc inscrise in Registrul Agricol sau alte
adeverinte privind fondul funciar, necesare dupd caz pentru a beneficia de diverse
ajutoare de tip social (dosar Somaj, burse gcolare etc)

Acte necesare:
v' Cerere tip

*pentru adeverintele necesare dosarului de Somaj este nevoie de Taxa timbru de 2 lei.
Numaér exemplare dosar de depus: 1

Termen de eliberare legal: 5 zile

Model cerere:

CATRE,

PRIMARIA COMUNEI Avramesti

Subsemnatul/a domicilat/a 1n localitatea
, Str. , 1r. , Tog a-mi eliberara o adeverintd din

care sd rezulte cd nu detin teren agricol in proprietate pe raza comunei, animale/utilaje/casa de
locuit, etc.

Prezenta adeverintd imi este necesara la

Telefon :

Data, Semnatura
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A.5 Eliberarea adeverinti pentru Notariat/O.C.P.1 (terenul face sau nu obiectul legilor
Sfondului funciar 18/1991,1/2000 si 247/2005 titlul IV)

Acte necesare:
v" Cerere tip
v’ Extras de carte funciara
v Plan de situatie a parcelei cu numar topografic si plan de incadrare in zona

Numar exemplare dosar de depus: 1
Termen de eliberare legal: 5 zile

Model cerere:

CATRE,

PRIMARIA COMUNEI Avramesti

Subsemnatul/a domicilat/a in localitatea ,
str. , nr. , rog a-mi eliberara o adeverinta din care sa rezulte ca
terenul 1nscris in CF face/ nu face obiectul legilor fondului funciar.

Prezenta adeverinta imi este necesara la

Telefon :

Data, Semnatura
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A.6 Adeverinti pentru atestarea vechimii in munca a fostilor angajatiilor CAP

Acte necesare:
v Cerere tip
v" Act de identitate - copie

Numaér exemplare dosar de depus: 1

Termen de eliberare legal: 30 de zile lucratoare

Model cerere:

CATRE,

PRIMARIA COMUNEI AVRAMESTI

b

rog

Subsemnatul/a domicilat/a in localitatea
Str. , Ir. , nascut la data de

a-mi eliberara o adeverintd din care sa rezulte ca am fost salariat la

de , in perioada de la pina la

in functia

Mentionez urmatoarele:

Telefon :

Data, Semnatura
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A.7 Inregistrarea vehiculelor de tip ATV/vehicul cu trac pune animald / tractor / moped /
utilaje autopropulsate

Acte necesare:

v' Cerere tip

v" Act de identitate pentru persoane fizice sau certificat de inregistrare pentru personae
juridice Actul de proprietate al vehicului (factura, contract de vanzare-cumparare,
declaratie vamala, etc.)

v' Declaratie pe proprie raspundere

v’ Asigurarea RCA

v Chitanta de plata a taxei de Inregistrare de la caseria Primariei Avramesti (la data realizarii

acestui proiect, valoarea este de 52 lei)

Numaér exemplare dosar de depus: 1

Termen de eliberare legal: 5 zile

Model cerere si declaratie pe propria raspundere - ATV/ tractor / moped / utilaj
autopropulsat :

CATRE
PRIMARIA COMUNEI
Avramesti
Subsemnatul/ S.C. domiciliat/ sediul in jud.
Harghita, localitatea str. , nr.
, bl. , ap. ,posesor al BI/CI seria , Ir.
CNP/CUI L L L rog a-mi aproba inscrierea ATV / tractor / moped / lltlla]
autopropulsat marca , tipul , Cu serie motor
, serie  sasiu ,capacitatea  cilindrica
, culoare
DATA, SEMNATURA,
DECLARATIE PE
PROPRIE RASPUNDERE
Subsemnatul/ S.C. domiciliat/ sediul in jud. Harghita,
localitatea str. , Ir. , bl.
~ ,ap. ., posesor al BI/CI seria , 1r. , CNP/CUI
L L |, declar pe proprie raspundere cd ATV / tractor / moped / utilaj autopropulsat
marca , tipul , imi apartine/este in patrimoniul firmei iar locul

de garare / parcare este la adresa

DATA, SEMNATURA,



Ghidul cetateanului din comuna Avramesti

Model cerere si declaratie pe propria raspundere - vehicul cu tractiune animala:

CATRE, PRIMARIA
COMUNEI
Avramesti
Subsemnatul/ S.C. domiciliat/ sediul in jud.
Harghita, localitatea , Str. , 1r. ,
bl. , ap. , posesor al BI/CI seria , nr. ,
CNP/CUL || L LLLLLLLLLLJ rog a-mi aproba inregistrarea vehiculului cu tractiune

animala cumparat in regie proprie la data

DATA, SEMNATURA,
DECLARATIE, PE
PROPRIE RASPUNDERE
Subsemnatul/ S.C. domiciliat/ sediul in jud. Harghita,
localitatea , Str. , Ir. , bl.
, ap. , posesor al BI/CI seria , nr. , CN.P./C.UIL

L L, declar pe proprie raspundere ca vehiculul cu tractiune animald imi apartine

fiind cumparat de la , lar

locul de garare / parcare este la adresa

DATA, SEMNATURA,
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A.8 Radierea vehiculelor de tip ATV/ vehicul cu tractiune animald / tractor / moped /
utilaje autopropulsate.

Acte necesare:
v" Cerere tip
v' Predarea certificatului de inregistrare si a placutelor de numere

Numaér exemplare dosar de depus: 1

Termen de eliberare legal: se inregistreaza pe loc in Registrul Special.
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Compartimentul ASISTENTA SOCIALA

Program de lucru: de luni pani joi intre 8 AM si 15°° PM
vineri intre 8 AM si 14”° PM

Solutionari specifice serviciului:
AS.1 Alocatia pentru sustinerea familiei conform Legii nr. 277/2011
AS.2  Alocatiei de stat pentru copii conform Legii nr. 61/1993
AS.3 Plasament la rude sau alte familii/persoane
AS.4 incredintare la familii sau persoane
AS.5 Venitul minim garantat conform Legii nr. 416/2001 modificata si completata de Legea
nr. 276/2011
AS.6 Acordarea de ajutoare pentru incélzirea locuintei conform OUG Nr. 111/2010
AS.7 Idemnizatia de crestere copil
AS.8 Luarea in evidentd a persoanelor cu handicap in vederea acordarii drepturilor conform
legislatiei in vigoare §i angajarea asistentilor personali pentru acestia
AS.9 Emiterea Legitimatiei card pentru locurile de parcare

Alte activitati:
v’ Realizarea de anchete sociale solicitate de citre judecatorie
v' Realizarea de anchete sociale la solicitarea Directia Generald de Asistentd Sociald si
Protectia
v" Copilului in urma apelurilor la numarul de telefon 983 - "Telefonul copilului"
v' Campanii de informare in Scoli/gradinite in parteneriat cu alte organisme - Salvati copiii
v Programe diverse - Ajutoare alimentare provenite din stocuri de interventie comunitara

destinate persoanelor cele mai defavorizate din Romania - conform HG 600/2009 - PEAD
2010

*In domeniul protectiei persoanei adulte:

- Completeaza evaluarea situatiei socio-economice a persoanei adulte aflate in nevoie;

- Asigura furnizarea de informatii si servicii adecvate in vederea refacerii si dezvoltarii
capacitatilor individuale si ale celor familiale necesare pentru depistarea, cu forte
proprii, a situatiei de dificultate, dupd epuizarea masurilor prevazute in planul
individualizat privind masurile de asistentd social.
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AS.1 Alocatia pentru sustinerea familiei conform Legii nr. 277/2011

Cuantumul alocatiei pentru sustinerea familiei formata din sot, sotie si copii al carei venit
mediu lunar pe membru de familie se situeaza pana la 200 lei este stabilit dupa cum urmeaza:
a) 30 lei pentru familia cu un copil;
b) 60 lei pentru familia cu 2 copii;
¢) 90 lei pentru familia cu 3 copii;
d) 120 lei pentru familia cu 4 sau mai multi copii.
Cuantumul alocatiei pentru sustinerea familiei formata din sot, sotie si copii al carei venit
mediu lunar pe membru de familie se situeaza intre 201 si 370 lei este stabilit dupa cum urmeaza:
a) 25 lei pentru familia cu un copil;
b) 50 lei pentru familia cu 2 copii;
¢) 75 lei pentru familia cu 3 copii;
d) 100 lei pentru familia cu 4 sau mai multi copii.

Familia formata din persoane singure cu copiii in intretinere 1n varsta de pana la 18 ani care
locuiesc impreuna si al caror venit net mediu pe membru de familie se situeaza pana la 200 lei,
cuantumul lunar al alocatiei este stabilit astfel:

a) 50 lei pentru familia cu un copil;
b) 100 lei pentru familia cu 2 copii;
¢) 150 lei pentru familia cu 3 copii;
d) 200 lei pentru familia cu 4 sau mai multi copii.

Familia formata din persoane singure cu copiii in intretinere in varsta de pana la 18 ani care
locuiesc impreuna Si al caror venit net mediu pe membru de familie se situeaza intre 201 lei si 370
lei, cuantumul lunar al alocatiei este stabilit astfel:

a) 45 lei pentru familia cu un copil;

b) 90 lei pentru familia cu 2 copii;

¢) 135 lei pentru familia cu 3 copii;

d) 180 lei pentru familia cu 4 sau mai multi copii.

La stabilirea dreptului pentru alocatia de sustinere a familiei nu se ia 1n calcul cuantumul

ajutorului
social.

Prin persoana singura se intelege persoana care se afld in una dintre urmétoarele situatii:

a)este necasatorita;

b)este vaduva;

¢)este divortata;

d)al carei sot/sotie este declarat/declarata disparut/disparuta prin hotarare
judecatoreasca;

e)al cdrei sot/sotie este arestat/arestatd preventiv pe o perioadd mai mare de 30 de zile
sau executa o pedeapsa privativa de libertate si nu participa la Intretinerea copiilor;

f) nu a implinit varsta de 18 ani si se afla in una dintre situatiile prevazute la lit. a)-¢);
g)a fost numita tutore sau i s-au incredintat ori dat In plasament unul sau mai multi
copii si se afla in una dintre situatiile prevazute la lit. a)-c), cu exceptia asistentului
maternal profesionist.
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Limita de venituri precum si cuantumurile alocatiei de sustinere a familiei se corecteaza anual
in functie de evolutia preturilor de consum prin hotarare a Guvernului.
Acte necesare:
* Livretul de familie actualizat la zi - copie xerox
* Buletine de identitate/ carti de identitate - copie xerox (sot, sotie si copii cu varsta peste 14
ani)
* Certificate de nastere pentru copiii cu varsta sub 14 ani - copie xerox
* Certificat casitorie sau deces - copie xerox (dupa caz)
» Adeverinta din care sa reiasa veniturile nete lunare realizate (adeverinta salarii, tichete de
masa) sau cupoane pensii, somaj etc (dupa caz)
» Adeverinta din care sa reiasa ca detine sau nu teren agricol
* Adeverinte fiscale pentru soti
* Hotarare de divort legalizata sau dovada de la Politie/penitenciar (daca este cazul)
* Hortarare judecatoresca privind disparitia unuia dintre parinti (daca este cazul)
* Hortarare de incredintare a minori (tuteld, curateld etc.) (daca este cazul)
» Adeverinte pentru copiii care urmeaza cursuri de Invatamant (daca este cazul)
* Cerere tip
* Dosar cu sina
* Extras de cont cu stampila béncii - in cazul in care se doreste virarea acesteia intr-un cont
bancar NOTE:
- Dosarul se actualizeaza obligatoriu lunar.
- Copiii peste 18 ani ies din platd indiferent daca frecventeaza sau nu cursurile scolare.
- Lipsa actelor privind componenta familiei si veniturile acesteia, atrage respingerea
dosarului.

Acte necesare actualizirii dosarului aflat in plata:(neexistenta acestor acte la dosar
atrage dupa sine suspendarea si apoi incetarea platii)

* Hotarare de incredintare a minori (tutela, curatela etc.)

» Hotarare de divort legalizatd(dupa caz)

» Adeverinta din care sa reiasd veniturile nete lunare realizate (adeverinta salarii, tichete de
masa) sau cupoane pensii, somaj etc (dupa caz) - in luniile ianuarie respectiv septembrie ale
fiecarui an

» Adeverinta din care sa reiasa ca detine sau nu teren agricol - la inceptul de an

» Adeverinte fiscale pentru soti - la inceput de an

» Adeverinte pentru copiii care urmeaza cursuri de invatamant - in luniile ianuarie, aprilie,
iulie, octombrie

* Declaratia pe proprie raspundere asupra veniturilor pentru ambii soti - la efectuarea anchetei
social respectiv 1n luniile ianuarie si septembrie.

Numaér exemplare dosar de depus: 1
Termen de rezolvare: 30 de zile.

Model cerere: se poate ridica de la serviciul Asistentd Sociala
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AS.2 Alocatia de stat pentru copii conform Legii Nr. 61/1993

Acte necesare:

v' Cerere care se intocmesSte de reprezentantul legal al copilului, pe formular tipizat.

v' Certificatul de naStere in original Si fotocopie.

v" Certificatul de casatorie

v Actul de identitate al reprezentantului legal.

v Actul din care si rezulte, daca este cazul, calitatea reprezentantului legal (ex. adoptie, tutela,
plasament familial ori intretinere).

v Dosarul se depune la primaria in a carei raza administrativ teritoriald are domiciliul
reprezentantul legal al copilului.

v' Extras de cont cu Stampila bancii — in cazul in care se doreSte virarea acesteia intr-un cont
bancar

Numaér exemplare dosar de depus: 1

Termenul de solutionare a cererii este de 30 zile de la data Inregistrarii.
Model cerere: se poate ridica de la serviciul Asistentd Sociala

AS.3 Plasament la rude sau alte familii/persoane

Acte necesare pentru copil:

certificat de naStere

adeverintda medicala

adeverinta Scolara

declaratie prin care se da accordul(pentru copiii de peste 10 ani)

ANANE NN

Acte necesare pentru parintii copilului:

v" act de identitate

v’ declaratie de acord/dezacord

v" ancheta sociald la domiciliul parintilor din care sa rezulte motivele pentru care copilul se afla in
dificultate Si necesitatea instituirii masurii de plasament.

Acte necesare pentru familia solicitanta:

v’ cerere de plasament

certificat de naStere

buletin de identitate/carte de identitate

certificat de casatorie

adeverintda medicala (cu specificatia “apt pentru a creSte un copil”)
contractul de locuinta

adeverinta de venituri sau cupon de pensie

acordul colocatorilor majori

ancheta sociala la domiciliul familiei.

AN N NN Y NN

Toate actele necesare vor fi depuse in original Si in copie xerox la Directia Generala de Asistenta
Sociala Si Protectia Copilului.

Nota:

In functie de situatia concreta mai pot fi adaugate Si alte acte (ex. parinte bolnav cronic— act medical
din care sa rezulte acest lucru).

Numaér exemplare dosar de depus: 1
Termenul de solutionare: 30 zile de la data Inregistrarii.

*Serviciul Asistenta Sociala al Primariei Avramesti are rol doar de monitorizare.



Ghidul cetateanului din comuna Avramesti

AS.4 fncredin,tare la familii sau persoane

Acte necesare pentru copil:

certificat de naStere

adeverintda medicala

adeverinta Scolara

declaratie prin care se da acordul (pentru copiii de peste 10 ani)

AN NN

Acte necesare pentru parintii copilului:

v' certificat de deces — daci este cazul

v’ sentinta de declarare judecatoreasca a abandonului — daca este cazul

v consimtamant de adoptie

v’ sentinta de decadere din drepturile parinteSti/sentintd de punere sub interdictie/ sentinta de
declarare a decesului sau disparitiei — daca este cazul

v’ extras de carte funciard sau contract de locuinta a bunurilor parintilor copilului

v un inventar al bunurile mobile (al obiectelor din locuinta).

Acte necesare familia solicitanta:

cerere de Incredintare

certificat de naStere

buletin de identitate/carte de identitate

certificat de casatorie

adeverintd medicala (cu specificatia ’apt pentru a creStere copil”)
contratul de locuinta

adeverintad de venituri sau cupon de pensie

acordul colocatorilor majori

ancheta sociala la domiciliul familei.

AN N N N NN N

Toate actele necesare vor fi depuse in original Si in copie xerox la Directia Generala de Asistenta
Sociala Si Protectia Copilului.

Nota:

In cazul in care parintii decedati ai copilului au avut in proprietate bunuri mobile sau imobile
este necesard o cerere din partea familiei de incredintare in care sa solicite reprezentarea
copilului in succesiune. Ulterior dupd intocmirea certificatului de mostenitor se va solicita
hotardrea de administrare a bunurilor. Inventarierea bunurilor copilului aflat in incredintare se
efectueazd anual.

Numaér exemplare dosar de depus: 1
Termenul de solutionare: 30 zile de la data Inregistrarii.

*Serviciul Asistenta Sociala al Primariei Avramesti are rol doar de monitorizare.
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AS.5 Venitul minim garantat conform Legii 416/2001 modificata si completata de Legea
nr. 276/2011

Familiile si persoanele singure, cetdteni roméani, au dreptul la un venit minim garantat ca forma de
asistentd sociala.

Venitul minim garantat se asigurd prin acordarea ajutorului social lunar, in conditiile prevazute de
prezenta

lege.

In sensul prezentei legi termenul "familie" desemneazi sotul si sotia sau sotul, sotia si copiii lor
necasatoriti, care locuiesc si gospodaresc impreuna.

Este asimilatd termenului "familie" si situatia persoanei necasatorite care locuieste impreund cu
copiii aflati in Intrefinerea sa, barbatul si femeia necdsatoriti, cu copiii lor si ai fiecaruia dintre ei,
care locuiesc si gospodaresc impreuna.

Prin termenul "copil" se intelege copilul provenit din césatoria sotilor, copilul unuia dintre soti,
copilul adoptat, precum si copilul incredintat unuia sau ambilor soti ori dat in plasament familial sau
pentru care s -a instituit tutela sau curatela potrivit legii.

Prin termenul "persoana singurd" se intelege persoana care a implinit varsta de 18 ani, locuieste si se
gospodareste singura.

Beneficiaza de reglementarile prezentei legi si familiile sau persoanele singure, cetateni ai altor state
sau apatrizi, care au resedinta sau, dupa caz, domiciliul in Romania, in conditiile legislatiei romane.
Au dreptul la venitul minim garantat in conditiile prezentei legi si sotii despartiti in fapt, daca
ancheta sociala justifica acordarea acestuia.

Beneficiaza de reglementarile prezentei legi si persoanele fara domiciliu, aflate in situatie de nevoie,
pe baza declaratiei pe propria raspundere c¢a nu au solicitat drepturile de la alte primarii.

Nivelul lunar al venitului minim garantat pentru anul 2012 este de:
a. 125 lei pentru persoana singura;
b.225 lei pentru familiile formate din 2 persoane;
c. 313 lei pentru familiile formate din 3 persoane;
d.390 lei pentru familiile formate din 4 persoane;
.462 lei pentru familiile formate din 5 persoane;
f.cate 31 lei pentru fiecare altd persoand peste numarul de 5 persoane, care face parte din familie,
in conditiile prezentei legi.

Nivelul venitului minim garantat se indexeaza anual prin hotarare a Guvernului, in raport cu evolutia
preturilor de consum.

Pentru persoanele apte de muncd numarul de ore se calculeaza proportional cu cuantumul ajutorului
social de care beneficiaza familia sau persoana singurd cu un tarif orar corespunzitor salariului
minim brut pe tara garantat in plata, raportat la durata medie lunara a timpului de munca.

Persoancle apte de munca care nu realizeaza venituri din salarii sau din alte activitdti se iau in
considerare la stabilirea numarului membrilor de familie pentru determinarea nivelului de venit pe
familie numai dacé fac dovada faptului ca sunt in evidenta Agentiei Judetene pentru Ocuparea Fortei
de Munca pentru incadrare in muncé si nu au refuzat nejustificat un loc de munca oferit sau nu au
refuzat participarea la un program de pregatire profesionala.

Nu au obligatia de a face dovada persoanele care:
a. asigura cresterea si ingrijirea, potrivit legii, a unuia sau a mai multor copii in varsta de pana
la 7 ani si pana la 18 ani in cazul copilului cu handicap grav, accentuat sau mediu, dovedit
prin certificat eliberat de Comisia pentru protectia copilului,
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b. asigura ingrijirea, potrivit legii, a uneia sau a mai multor persoane cu handicap grav sau
accentuat,
dovedit prin certificat eliberat de Comisia de evaluare a persoanelor adulte cu handicap;
c.persoana care indeplineste conditiile legale de pensionare;
d.persoana adultd a carei incapacitate de munca este dovedita prin acte medicale.
La stabilirea venitului net lunar al familiei si, dupa caz, al persoanei singure se iau in considerare
toate veniturile pe care membrii acesteia le realizeaza, inclusiv cele care provin din indemnizatia de
somaj, creante legale, conventii civile de intretinere aflate in executare, indemnizatii cu caracter
permanent, alocatii de stat pentru copii, alocatii suplimentare pentru familiile cu copii, alocatii de
intretinere pentru copiii incredintati sau dati in plasament, burse pentru elevi si studenti acordate in
conditiile legii.

Daca familia are in proprietate terenuri, cladiri, spatii locative sau alte bunuri, mobile ori imobile, la
stabilirea venitului net lunar al familiei se iau in considerare arenda, chiriile, alte fructe civile,
naturale sau industriale, produse de acestea, precum si veniturile care se pot obtine din valorificarea
bunurilor respective, sub conditia pastrarii unei locuinte minime si a bunurilor necesare nevoilor
familiale.

In cazul familiei sau al persoanei singure care locuieste si gospodireste impreuna cu alte familii sau
persoane singure si contribuie impreuna la achizitionarea sau la realizarea unor bunuri si a unor
venituri din valorificarea acestora ori la consumul acestora, la stabilirea cuantumului ajutorului
social se iau in considerare atat veniturile nete lunare proprii, cat si partea ce ii revine de drept din
veniturile lunare nete realizate in comun de persoanele din gospodarie.

Lipsa sau, dupa caz, existenta oricaror alte venituri decat cele care pot fi dovedite cu acte se
mentioneaza in declaratia pe propria raspundere a persoanei care solicitd ajutorul social.

Titularul ajutorului social are obligatia sd comunice primarului, in scris, orice modificare intervenita
cu privire la veniturile §i la numarul membrilor familiei, in termen de 30 de zile de la data la care a
intervenit modificarea.

Persoanele apte de munca, pentru care se acorda ajutorul social, au obligatia sd dovedeasca cu acte,
din 3 in 3 luni, ca indeplinesc conditiile precizate anterior. Neindeplinirea obligatiilor atrage, dupa
caz: a. suspendarea platii ajutorului social in cazul persoanei singure;

b.modificarea cuantumului ajutorului social prin excluderea din numarul membrilor de

familie a persoanelor care nu indeplinesc obligatiile;

Suspendarea platii ajutorului social i, dupa caz, modificarea cuantumului se fac prin dispozitia
scrisa a primarului si se comunica titularului in termen de 15 zile de la data emiterii acesteia.
Suspendarea platii sau modificarea cuantumului ajutorului social se face incepand cu luna urmatoare
celei in care nu mai sunt indeplinite obligatiile prevazute de lege.
Prezentarea de cétre titular a dovezilor, in termen de 3 Iuni de la data suspendarii efective a platii ori
a modificarii cuantumului ajutorului social, are ca efect incetarea suspendarii platii drepturilor si,
dupad caz, recalcularea cuantumului acestuia. Titularul ajutorului social va primi drepturile
corespunzatoare perioadei 1n care plata a fost suspendatd sau modificata.
In vederea solutionarii cererii de ajutor social primarul dispune, in mod obligatoriu, efectuarea
anchetei sociale, care constituie probd legald pentru instantele judecatoresti, in legaturd cu
deschiderea dreptului sau respingerea cererii.

Acte necesare pentru dosarul de ajutorul social (Legea 416/2001)
v Buletine de identitate/ carti de identitate — (original si copie xerox);
v" Certificate de nastere — (original si copie xerox);
v" Certificat casatorie — (original si copie xerox);
v Cupoanele de alocatie ale copiilor;
v Adeverinta din care sa reiasa veniturile nete lunare realizate (adeverinta salarii,
tichete de masd) sau cupoane pensii, somaj etc (dupa caz);
v Act de proprietate;
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v' Adeverinte de elev sau student pentru copiii care urmeazd cursuri de
invatamant, eliberatd in luna curentd sau in luna anterioard depunerii
cererii pentru acordarea ajutorului social;

v’ Acte din care sa rezulte incadrarea in categoria persoanelor cu handicap
accentuat sau grav sau in gradul I sau II de invaliditate, pentru persoanele
aflate in intretinere;

v" Pentru persoanele apte de munca, este necesard o adeverinta de la Agentia
Judetena pentru Ocuparea Fortei de Muncé din care sa rezulte ca este luat
in evidenta celor fara loc de munca, actualizata lunar;

v" Adeverinta din care sa reiasa ca detine sau nu teren agricol;

v" Adeverinta de la Administratia Finantelor Publice a Municipiului Odorheiu

Secuiesc;
Cerere tip pentru acordarea ajutorului social;
Declaratie tip

AN

AS.6 Acordarea de ajutoare pentru incalzirea locuintei conform OUG Nr. 5/2003

Persoanele singure, familiile cu venituri reduse Si beneficiarii de ajutor social potrivit prevederilor
legii 416/2001 cu modificarile Si completarile ulterioare Si care utilizeaza pentru incélzirea locuintei
sisteme de incalzire cu lemne, carbuni, gaze naturale si combustibili petrolieri, beneficiaza de ajutor
pentru incélzirea locuintei, pentru perioada sezonului rece.

Prin "familie" se Intelege sotul, sotia, precum si alte persoane, indiferent daca intre acestea exista
sau nu relatii de rudenie, care au acelasi domiciliu sau resedinta ori care locuiesc si se gospodaresc
impreund, sunt inscrise in cartea de imobil si sunt luate in calcul la stabilirea cheltuiclilor de
intretinere a locuintei.

Prin "persoand singurd" se intelege persoana care a implinit varsta de 16 ani, locuieste si se
gospodareste singura.

Prin sezon rece se intelege perioada de 5 luni cuprinsa intre data de 1 noiembrie a anului curent si
data de 31 martie a anului urmator, iar perioada de 12 luni reprezintd anul calendaristic.

Ajutorul pentru incalzirea locuintei se acorda familiilor, respectiv persoanelor singure, numai pentru
locuinta de domiciliu sau, dupa caz, de resedinta a acestora.

Prin "locuinta de domiciliu sau de resedintd" se intelege locuinta situata la adresa inscrisa in actele
de identitate ale membrilor de familie sau, dupa caz, adresa la care persoanele sunt inscrise in cartea
de imobil si sunt luate 1n calcul la stabilirea cheltuielilor de intretinere a locuintei.

Ajutorul pentru incélzirea locuintei se acorda pe bazd de cerere, insotitd de declaratia pe propria
raspundere privind componenta familiei §i veniturile acesteia.

Plata ajutorului pentru incilzirea locuintei, se acorda o singura datd pentru toata perioada sezonului
rece, in cazul incalzirii cu lemne.
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LISTA cuprinzind bunurile ce conduc la excluderea acordarii ajutorului pentru incalzirea
locuintei
(1) BUNURI IMOBILE:
cladiri sau alte spatii locative 1n afara locuintei de domiciliu sau alte imobile aflate in proprietate, cu
exceptia locuintei de domiciliu.
(2)BUNURI MOBILE:
1.mijloace de transport®): autoturisme care depasesc 1.600 cmc, autoutilitare, autocamioane
de orice fel si remorci, salupe, barci cu motor, scutere de apa, iahturi, autobuze, microbuze;
2.utilaje agricole: tractor, combina autopropulsata;
3.utilaje de prelucrare agricola: presa de ulei, moara de cereale;
4.utilaje de prelucrat lemnul: gater, drujba sau alte utilaje de prelucrat lemnul actionate
hidraulic, mecanic sau electric;
5.depozite bancare cu valoare de peste 3.000 lei.
(3) TERENURI:

Terenuri Familii cu 1-3 persoane Familii cu peste 3
persoane

1. Terenuri de imprejmuire a locuintei si curtea aferenti (teren intravilan), care depasesc 1.000 m’
in zona urbani si 2.000 m” in zona rurald

2. Terenuri in zona colinara si de ses

- arabil si faneata 2,00 ha 3,00 ha
- forestier 2,00 ha 3,00 ha
- vii, livezi, gradini de legume si flori 1,00 ha 1,50 ha
3. Terenuri in zona montana

- forestier 2,00 ha 3,00 ha
- vii, livezi 1,50 ha 2,00 ha
- pasuni si fAnete 4,00 ha 5,00 ha

(4) CATEGORII DE ANIMALE / PASARI:
1.peste 3 bovine;
2.peste 5 porcine;
3.peste 20 de ovine/caprine;
4.peste 15 familii de albine.

NOTA: Familiile si persoanele singure care au in proprietate cel putin unul dintre bunurile cuprinse
in aceasta listd nu beneficiaza de ajutor pentru incilzirea locuintei.

Acte necesare pentru ajutor de incilzire:

v cerere §i declaratie pe propria raspundere a titularului contractului de incalzire (dupa caz);

v certificatele de nastere ale copiilor;

v' certificatul de casitorie;

v" acte de identitate a tuturor membrilor familiei (dupa caz)

v hotararea judecatoreasca definitiva de incredintare in vederea adoptiei sau, dupa caz, de
incuviintare a adoptiei, potrivit legii (dupa caz);

v hotdrarea judecatoreasca sau, dupa caz, hotdrarea comisiei pentru protectia copilului

privind masura plasamentului, potrivit legii (dupa caz);

v decizia directorului general al directiei generale de asistenta sociala si protectia copilului
sau, dupa caz, hotararea judecitoreasca privind masura plasamentului in regim de urgenta,
potrivit legii (dupa caz);

v hotararea judecatoreasca de instituire a tutelei/curatelei sau, dupa caz, dispozitia autoritatii
tutelare, potrivit legii;

v dupa caz, alte acte doveditoare privind componenta familiei;

v Adeverinta din care sa reiasa veniturile nete lunare realizate (adeverinta salarii, tichete de
masa) sau cupoane pensii si/sau alocatie, somaj etc, adeverintd dacd urmeaza cursuri
superioare cu mentiunea daca beneficiaza de bursa scolara (dupa caz);

v' ultima factura de gaz(doar pentru cei ce depun cereri pentru incdlzirea
cu gaz).

Model de cerere: se poate ridica de la serviciul Asistentd Sociala
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AS.7 Idemnizatia de crestere copil conform OUG 111/2010

Acte necesare pentru acordarea idemnizatiei de crestere copil:

v" Buletine de identitate/ carti de identitate ale parintilor - (original Si copie xerox);

v" Certificatul de naStere al copilului - (original Si copie xerox);

v' Certificatul de naStere al altui copil - (original Si copie xerox) - dupa caz;

v' Certificat cdsatorie - (original Si copie xerox);

v" Livretul de familie - (original Si copie xerox);

v' Adeverinta de la locul de munca din care si reiasa venitul din ultimele 12 luni;

v' Cerere pentru suspendarea contractului de munca pentru o perioada de 1,2 si 3 ani cu
Stampila angajatorului.

v" Extras de cont cu Stampila bancii - in cazul in care se doreSte virarea acesteia intr-un cont
bancar

v

Termenul de solutionare: 30 de zile de la data inregistrarii. Model de cerere: se poate ridica de la
serviciul Asistenta Sociala

Model de adeverinti necesara de la locul de munca: se poate ridica de la serviciul Asistenta
Sociala

AS.8 Luarea in evidenta a persoanelor cu handicap in vederea acorddrii drepturilor
conform legislatiei in vigoare si angajarea asistentilor personali pentru acestia.

Dosarul pentru incadrarea in gradul de handicap se depune la Consiliul Judetean Harghita -
Directia Generala de Asistenta Sociala si Protectia Copilul Harghita pentru a fi studiat de
catre Comisia de expertiza medicala a persoanelor cu handicap.
Acte necesare:

Documente originale :

V' certificate medical M.S. de la medical specialist cu referat medical pe verso
v’ trimitere de la medical de familie
v'adeverintd de salariat cu precizarea ca "locul de munca este compatibil cu gradul de handicap"
v' certificatul de incadrare in gradul de handicap (ultimul primit de la Comisie)
v" convocarea, daci este cazul
Documente in copie
v’ cartea de identitate
v livret de militar, daci este cazul
v' decizie pensie de invaliditate/de limita de varstd/de urmas/de veteran
v' cupon de pensie/ajutor special
v'adeverinta de venit agricol, pentru cazuri noi
v'adeverinta de venit impozabil, pentru cazuri noi
v'ancheta sociald, pentru cazuri noi (realizatd de Serviciul de Asistentd Sociala al Primariei de
care apartine)
v

In urma analizei Comisiei de expertizi medicali a persoanelor cu handicap se elibereaza
certificatul de incadrare in gradul de handicap, precizdndu-se termenul de valabilitate al acestuia si
se Instiinteaza Primaria de care apartine cetdteanul.

Anual se realizeaza anchete sociale Si se reevalueaza dosarele pentru reincadrare.
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Acte necesare pentru depunere dosar la Primaria Avramesti:

Acte ale persoanei bolnave:

Cartea de identitate + 1 copie

Cerere tip pentru luare in evidentd persoand cu handicap
Certificatul de incadrare in gradul de handicap (gradul 1) + 3 copii
Decizia de pensie + 1 copie

Cupon de pensie

Certificate de naStere + 1 copie

Certificate de casatorie + 1 copie

AN NI N N NN

Acte ale persoanei care se angajeaza

Cartea de identitate + 1 copie

Certificate de naStere + 1 copie

Certificate de casatorie + 1 copie

Ancheta sociald de la Primarie

Cerere tip pentru angajare ca asistent personal

Carte de munca (daca nu a lucrat, declaratie notariald in care sa se specifice acest lucru)
Adeverinta de la Administratia Finantelor Publice a Municipiului TimiSoara

Adeverinta de la Agentia Judeteana pentru Ocuparea Fortei de Munca (pentru persoanele
nepensionate)

v Talon medical parafat si stampilat

v Fisa de examen medical prin care sd dovedeasca faptul ca starea sdnatatii ii permite sa
indeplineasca obligatiile contractuale;

v Angajamentul, pe propria raspundere, de a anunta in teremen de 10 zile orice modificare,
precum orice alta situatie de natura sa impiedice realizarea obligatilor fata de persoana aflata sub
supraveghere si ajutor permanent;

Diploma de studii original + 1 copie

Cazier

Nota de lichidare de la fostul loc de munca, daca e cazul

Curriculum vitae

Caracterizare de la bolnav, daca se poate

AN N N N NN

DN NI NI N

Numar exemplare dosar de depus: 1 dosar cu gina care sa cuprinda toate cele de mai sus.

Termen de eliberare legal: 30 de zile lucratoare
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Model cerere pentru luare in evidenti persoani cu handicap:
Nr. din

DOMNULE PRIMAR,

Subsemnatul domiciliat in localitatea str.
nr. bloc scara ap. judetul
nascut la data in localitatea numele tatadlui
numele mamei posesor al C.I/B.Iseria __ nr

eliberat la data de de catre persoana cu

handicap asimilabild gradului de handicap conform certificatului (deciziei) nr.
din emis de in conditiile

prevederii Legea 448/2006, solicit sa fiu luat in evidenta in vederea acordarii drepturilor stabilite de legislatia
in vigoare. Anexez certificatul (decizia) de incadrare intr-o categorie de handicap 1n original si copie.

DATA SEMNATURA

Domnului Primar al comunei Avramesti

Model cerere de angajare ca asistent personal pentru o persoana cu handicap:

Nr. din
DOMNULE PRIMAR,
Subsemnatul domiciliat in localitatea
str. nr. bloc scara ap.
judetul posesor al C.I/B.I seria nr eliberat la data de
de catre solicit sa fiu luat in evidenta, ingrijire, supraveghere si ajutor
permanent pentru d-nul/d-na persoand cu handicap conform certificatului
(deciziei) din emis de al
judetului

DATA SEMNATURA
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AS.9
AS.9 Legitimatia cardpentru locurile de parcare

Eliberarea acestor carduri-legitimatie se face in baza prevederilor Legii nr.448/2006 privind
protectia si promovarea drepturilor persoanelor cu handicap, cu modificarile si completarile
ulterioare, si cu prevederile H.G. nr.268/2007 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare
a prevederilor Legii nr.448/2006
Acte necesare:
» cerere
» copie a certificatului de incadrare in grad si tip de handicap eliberat de comisia de
evaluare a persoanelor cu handicap sau decizia eliberatd de comisia superioara de
evaluare a persoanelor adulte cu handicap, in termen de valabilitate
» copie a actului de identitate al solicitantului
» 2 poze 30 x 40 mm.

Nota: Fiecare document depus in copie va fi insotit de originalul acestuia, pentru verificarea
autenticitatii.

Observatie: Daca solicitantul este minor, cardul-legitimatie va fi eliberat reprezentantului legal al
acestuia. In acest caz, se va depune si o copie dupi actul de identitate al reprezentantului legal si un
document din care sa rezulte calitatea de reprezentant legal (sau o declaratie pe propria raspundere),
iar pozele vor apartine reprezentantului legal.

Numaér exemplare dosar de depus: 1

Termen de eliberare legal: 5 zile
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Compartimentul STARE CIVILA

Program de lucru: de luni pani joi intre 8 AM si 15°° PM
vineri intre 8 AM si 14”° PM

Nr. de urgenta: 0743-177-526

Solutionari specifice serviciului:

SC.1 [inregistrarea actelor si faptelor de stare civild conform Legii 119/1996 -
inregistrarea nasterii

SC.2 [inregistrarea actelor si faptelor de stare civild conform Legii 119/1996 -
inregistrarea cisitoriei

SC.3 [nregistrarea actelor si faptelor de stare civild conform Legii 119/1996 -
inregistrarea decesului

SC.4 nregistrarea actelor si faptelor de stare civild conform Legii 119/1996 -
inregistrarea actelor intocmite in striinitate

SC.5 Schimbarea de nume pe cale administrativa a persoanelor fizice, conform

OG Nr. 41/30.01.2003

SC.6 Eliberarea certificatelor de stare civila

SC.7 Rectificarea actelor de stare civila

SC.8 finregistrarea divotului

SC.1 Inregistrarea actelor si faptelor de stare civilii conform Legii 119/1996 -Inregistrarea
nasterii

Intocmirea actului de nastere se face la serviciul public comunitar local de evidentd a persoanelor
sau, dupa caz, de ofiterul de stare civild din cadrul primariei unitatii administrativ-teritoriale in a
carei raza s-a produs evenimentul.
Daca declaratia priveste pe un copil din afara casatoriei, iar recunoasterea paternitatii are loc n
momentul declararii nasterii, datele privind pe tatal copilului se inscriu in rubricile corespunzatoare
din cuprinsul actului de nastere ce se intocmeste.
Termenul pentru declararea Si inregistrarea nasterii copilului este de:
a. 15 zile pentru copilul nascut viu;
b. 3 zile pentru copilul ndscut mort;
¢. 24 de ore de la data decesului, pentru copilul nascut viu, care a decedat induntrul
termenului
de 15 zile.
Termenele se socotesc de la data nasterii. Pentru copilul ndscut mort se intocmeste numai actul de
nastere.
inregistrarea naSterii copilului se face pe baza declaratiei verbale a persoanelor, prezetandu-se
urmatoarele acte:

» S certificatului medical constatator al nasterii, intocmit pe formular tip, care trebuie sa
poarte un numar de Inregistrare, data certd, sigiliul unitatii sanitare, semnatura Si parafa
medicului;

> S certificatul de naStere Si actului de identitate al mamei si al declarantului, daca naSterea
nu este declaratd de mama;

» S certificatului de casatorie al parintilor, daca parintii sunt casatoriti.

Daca parintii nu au nume de familie comun sau exista neconcordantd intre prenumele copilului
trecut in certificatul medical constatator al nasterii si declaratia verbala a declarantului, intocmirea
actului de nastere se face pe baza declaratiei scrise si semnate de ambii parinti, din care sa rezulte
numele de familie si prenumele copilului. In caz de neintelegere intre parinti, va decide primarul
unitatii administrativ-teritoriale de la locul inregistrarii nasterii, prin dispozitie.

Au obligatia de a face declaratia de nastere oricare dintre parinti, iar dacd, din diferite motive, nu o
pot face, obligatia declardrii revine medicului, persoanclor care au fost de fatd la nastere,
personalului desemnat din unitatea sanitard in care a avut loc nasterea sau oricarei persoane care a
luat cunostintd despre nasterea copilului.
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Cand declaratia de nastere a fost facuta dupa expirarea termenelor, induntrul termenului de un an de
la nastere, Intocmirea actului de nastere se face cu aprobarea primarului, respectiv a sefului misiunii
diplomatice sau al oficiului consular de cariera.

Daca nasterea s-a produs in straindtate si intocmirea actului nu a fost facuta la misiunea diplomatica
sau la oficiul consular de cariera al Romaniei ori la autoritatea locala din straindtate, intocmirea
actului de nastere se face in tard, la serviciul public comunitar local de evidentda a persoanelor sau,
dupa caz, de ofiterul de stare civild din cadrul primariei unitatii administrativ-teritoriale pe a carei
razd se afla domiciliul parintilor, dupad ce Ministerul Administratiei si Internelor verifica, prin
intermediul Ministerului Afacerilor Externe, daca nasterea nu a fost inregistrata in strainatate.

Cand declaratia a fost facutd dupa trecerea unui an de la data nasterii, intocmirea actului se face in
baza hotararii judecatoresti definitive si irevocabile, care trebuie sa contind toate datele necesare
intocmirii actului de nastere.

Actiunea se introduce la judecatoria in a carei raza teritoriald are domiciliul persoana interesatd sau
unde are sediul institutia de ocrotire a copilului. In vederea solutionarii, instanta solicita serviciului
public comunitar local de evidentd a persoanelor in a carui razd administrativ-teritoriala are
domiciliul persoana interesatd sau se afld sediul institutiei de ocrotire verificari pentru stabilirea
identitatii, precum si avizul medicului legist cu privire la varsta si sexul persoanei al carei act de
nastere se cere a fi intocmit. Judecarea cauzei se face cu participarea procurorului.

Numaér exemplare dosar de depus: 1

Termen de rezolvare: pe loc.
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SC.2 Inregistrarea actelor si faptelor de stare civili conform Legii 119/1996 -
inregistrarea casdtoriei

Declaratia de casatorie, care face parte din dosarul prevazut in Lege, se face personal, de catre
viitorii soti, in scris, la Primaria locului de domiciliu sau de reSedinta al unuia dintre ei;

Daca ambii viitori soti sunt cetateni straini sau cetdteni romani cu domiciliul in strainatate,
declaratia de casatorie se poate face la Primaria localitatii in care aceStia se afla temporar.

In cazul 1n care unul dintre viitorii soti nu se afla in localitatea unde urmeaza a se incheia casatoria,
el poate face declaratia de casatorie la Primaria localitatii de domiciliu sau de reSedintd, care o va
transmite in termen de 48 ore, la Primaria localitatii unde urmeaza a se incheia casatoria.

Acte necesare:
actul de identitate in original;
certificatul de naStere in original Si copie;
certificatul medical privind starea sanatatii, certificatele medicale sunt valabile
14 zile de la data emiterii Si trebuie sd cuprindd mentiunea expresa ca persoana
se poate sau nu se poate casatori;
» acte, in original Si in copii traduse Si legalizate, ori certificate de ofiSerul de
stare civild, din care si rezulte desfacerea casatoriei anterioare, daca este cazul.
» Acestea pot fi:
certificat de deces al sotului;
certificat de despartenie;
certificat de naStere sau de casatorie, cu mentiunea de desfacere a casatoriei;
sentinta de divort ramasa definitiva Si irevocabila pentru divorturile anuntate
intre 8 octombrie 1966-31 iulie 1974, aceste trebuie sa poarte mentiunea ca a fost
inscrisd pe actul de casatorie in termen de 60 de zile de la pronuntare.
Dosarul actului de casatorie mai poate sa cuprinda urmatoarele acte dupa caz:
» aprobarea Primarului pentru incheierea casatoriei in afara sediului Primdriei la cererea
persoanei interesante;
incuvintarea Primarului pentru inchiderea casatoriei inaintea termenului de 10 zile de la
date inregistrarii declaratiei de casatorie la cererea persoanei interesate;
aprobarea preSedintelui Consiliului Judetean in cazul existen{ei unei impedimente
rezultate din conditiile de varsta, rudenie fireasca sau adoptie;
dovada eliberata ori autentificatd de misiunile diplomatice sau Oficiile Consulare
acreditate in Romania, in cazul casatoriei cu un cetatean strain;
declaratia datd pe proprie raspundere, autentificatd de un notar public din care sa
rezulte ca viitorul sot, cetdtean strain sau apatrid nu este casatorit.
Casatoria se poate incheia la expirarea termenului de 10 zile Si pana la expirarea termenelor de
valabilitate a certificatelor medicale;
Cetatenii romani care doresc sa incheie casitorii in strainatate Si cdrora li se solicitd prezentarea
unui document, eliberat de Oficiile de Stare Civila, care si ateste faptul ca nu sunt casatoriti, se pot
adresa Primariei care are 1n pastrare actul de naStere, institutie care va elibera dovada.
Varsta minima de casatorie este de optsprezece ani.
Pentru motive temeinice, minorul (atat fata cat si baiatul) care a implinit varsta de saisprezece ani se
poate casatorii in temeiul unui aviz medical, cu incuviintarea paringilor sai ori, dupa caz, a tutorelui
si cu autorizarea Directei Generale de Asistentd Sociala si Protectia Copilului Harghita.
Daca unul dintre parinti este decedat sau se afla in imposibiliatea de a-si manifesta vointa,
incuviintarea celuilalt parinte este suficienta.
Daca nu exista nici parinti, nici tutore care sa poata incuviinta casatoria, este necesara incuviintarea
perosanei sau autoritatii care a fost abilitata sa exercite drepturile parintesti.
Autorizarea data de catre Directei Generale de Asistenta Sociald si Protectia Copilului Harghita va fi
depusa la dosarul de casitorie.
Numaér exemplare dosar de depus: 1
Termen de rezolvare: in momentul oficierii.

YV V

YV V V V¥V
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SC.3Inregistrarea actelor § faptelor de stare civili conform Legii 119/1996 -
Inregistrarea decesului

Actul de deces se Intocmeste la Primarie in a carui raza teritoriald s-a produs decesul.

Declaratia de deces se face, verbal, in termen de 3 zile de la data incetarii din viatd a persoanei. In
cazul in care decesul nu este declarat in termen legal, Intocmirea actului de deces se face numai cu
aprobarea Parchetului.

Cand decesul se datoreaza unei sinucideri, unui accident sau altor cauze violente, precum si in cazul
gasirii unui cadavru, declaratia se face in 48 de ore, socotit din momentul decesului sau al gasirii
unui cadavrului, in cazul acesta inregistrarea se face pe baza certificatului medical constatator si a
dovezii eliberate de Politie sau de Parchet, din care sa rezulte cd una dintre aceste autoritdti a fost
sesizata.

Acte necesare:

> certificatul medical constatator al decesului, intocmit si semnat de medicul care a facut
constatarea;

> actul de identitate a celui decedat;

> livretul militarsau adeverinta de recrutare, dupd caz, pentru persoanele supuse

obligatiilor militare;
In cazul in care declarantul nu poate prezenta actele prevazute la literele a,b,c, s-a declara in scris,
motivul nepezentarii acestora si datele de stare civila ale decedatului.
Dupa intocmirea actului de deces, ofiterul de Stare Civild elibereaza declarantului adeverinta de
inhumare a cadavrului.

Numaér exemplare dosar de depus: 1

Termen de rezolvare: pe loc.
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SC.4Inregistrarea actelor si faptelor de stare civild conform Legii 119/1996 -
inregistrarea actelor intocmite in strdindtate

Actele de stare civild a cetatenilor romani intocmite in strainatate se transcriu, obligatoriu, in
registrele de Stare Civild romane;
Acte necesare pentru transcrie:

» cererea de transcriere tipizatd (care este adresatd Primariei localitatii in raza careia 151 are
domiciliul solicitantul);
certificatul sau extrasul in original;
traducerea certificatului sau extrasului in limba romana, autentificatd de un notar public sau
de Oficiul Consular Roman;
fotocopie a certificatului sau a extrasului autentificate de un notar public;
act de identitate (in original Si copie xerox);
documente justificative pentru completarea unor rubrici (ex. lipsa datei de naStere a sotilor
dupa céasatorie a rubricilor privind parintii acestora, nementionarea numelui sotilor dupa
casatorie, inscrierea numelui de fatd al mamei copilului in certificatul de naStere al
copilului, Inscrierea altui domiciliu pentru persoana decedata).
Cetatenii romani cu domiciliul in strainatate, pot cere transcrierea direct sau prin imputernicit cu
procura speciala, autentificata.

VVYVY VYV

ACTE NECESARE PENTRU TRANSCRIEREA CERTIFICATULUI DE CASATORIE

In conformitate cu prevederile art.43 (3) din Legea nr. 119/1996 si art.63 din Metodologia nr.
1/1997, actele de stare civila ale cetatenilor romani intocmite in strainatate, la autoritatile locale
competente, se transcriu, obligatoriu, in registrele de stare civila romane, in termen de 6 luni de la
intoarcerea 1n tara sau de la primirea in strainatate a certificatului ori extrasului de stare civila.

Neprezentarea certificatelor de stare civila sau a extraselor eliberate de autoritatile straine,
ofiterului de stare civila de la locul de domiciliu, pentru transcriere in registrele de stare civila
romane, in termen de 6 luni, constituie contraventii la regimul actelor de stare civila, si se
sanctioneaza cu amenda intre 100-200 LEI, daca nu sunt savarsite in conditiile in care, potrivit
legii penale, sunt considerate infractiuni (art. 62 lit.e din Legea nr.119/1996).

Cetatenii romani pot cere transcrierea, direct (personal) sau prin imputernicit cu procura
speciala, autentificata, in tara de un notar public, iar in strainatate de oficiul consular roman din
statul de resedinta sau de un notar public din strdinatate, situatie in care procura trebuie s contina
Apostila conform Conventiei de la Haga din 1961 (dacd statul de resedintd este semnatar a
conventiei de la Haga). Cererea se depune la primaria localitatii in raza careia au avut ultimul
domiciliu, iar daca nu au avut vreodata domiciliul in Romania, la Primaria Sectorului 1 al
Municipiului Bucuresti, unde se va efectua transcrierea certificatului (art. 63, al.3 din Metodologia
nr.1/1997)

Acte necesare:

» actul de identitate n original si xerocopie (buletin, carte de identitate, adeverinta de
identitate provizorie) pentru cetatenii romani cu domiciliul in tara si pasaportul pentru cetatenii
romani cu domiciliul in strainatate;

» dovada de domiciliu - se prezinta de catre cetatenii romani care solicitd transcrierea (fie
personal fie prin Imputernicit) si care nu pot face dovada domiciliului din tard, din anumite cauze
(act de identitate romdnesc expirat sau inexistent), dovada care poate fi obtinuta de la serviciul de
evidentd a persoanelor din cadrul autoritatii publice locale a ultimului loc de domiciliu, (Circulara
LN.E.P. nr. 17/17.08.2004);

» certificatul ori extrasul de casitorie - in original, CARE VA CUPRINDE
OBLIGATORIU APOSTILA conform conventiei de la HAGA (in situatia tarilor semnatare a
Conventiei de la Haga din 1961, iar in caz contrar supralegalizarea Oficiului Consular de cariera al
Romaniei din tara respectiva);

» copie legalizata dupi original si traducere autentificatid in limba romana. Traducerea
si legalizarea se face in Romania la un notar public, iar in strdinatate la Oficiul Consular de cariera a
Romaniei din tara de resedintd a titularului actului de casatorie, sau notar public din tara de
resedinta, situatic in care VA CUPRINDE OBLIGATORIU APOSTILA conform conventiei de la
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HAGA (in cazul tirilor semnatare a Conventiei de la Haga din 1961, iar in caz contrar
supralegalizarea Oficiului Consular de carierd al Romaniei din tara respectiva);

* documente justificativepentru completarea unor rubrici:

- copia certificatului de nastere,

- declaratie notariala cu numele sotilor dupa casatorie, in cazul 1n care nu rezultd, in mod
explicit, din certificatul de casatorie numele de familie al sotilor dupa casatorie;

CAZURI SPECIALE Cand unul sau ambii soti nu sunt la prima casatorie se vor depune si
urmatoarele acte:

1.In caz de deces - daca decesul a avut loc in Romania - copie dupa certificatul de deces;
cand decesul a fost in alta tara - certificatul in original, copie legalizata si traducere in limba romana
autentificati. in caz de divort pronuntat de citre o instant de judecatd din Romania, pentru o
casatorie anterioara care a avut loc In Romania, este necesara o copie legalizata a sentintei definitive
si irevocabile.

2.1In cazul in care casatoria anterioard a fost In Romania si divortul s-a pronuntat in
straindtate, va fi necesara sentinta de divort in original, copie xerox legalizata, traducere in limba
romani autentificat. In cazul in care sentinta de divort a fost eliberata de citre o instanta de
judecata a unei tari care nu este membria UE este necasar sa se facd mai intdi recunoasterea
sentintei de divort pe teritoriul Romaniei. Recunoasterea se face la Tribunalul competent, la ultimul
loc de domiciliu avut in tara.

3.In cazul in care casdtoria anterioara a fost 1n straindtate si nu a fost transcrisa in registrele
romanesti, iar divortul s-a pronuntat de citre o instanta straina, se vor depune si actele pentru
inscrierea mentiunii de casatorie si divort sunt necesare atat certificatul de casatorie cat si sentinta de
divort, in original, copie xerox si traducere in limba romana autentificata.

4.1In cazul 1n care casatoria a fost transcrisa in registrele romane, iar ulterior a intervenit
divortul pronuntat 1n strdindtate, se va solicita mai intai nscrierea mentiunii de divort pe actul de
nastere, respectiv pe actul de casatorie. Solicitarea se face la primaria unde se afla actul de nastere
sau la primaria unde s-a inregistrat transcrierea casatoriei.

Numaér exemplare dosar de depus: 1

Termen de rezolvare: pe loc.
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Verificat identitatea solicitantului NI, din ............. /20
Ofiter de stare civila

Semnatura........cccceceeee....

Catre,
Consiliul local al

SUDSEMNALUL ....eeiiiiiieiiiie e e e et e e eera e e e earaeeeaes fiul/fiica
................................................................................................................ lui

.............................. Sial iiveveeeeiiieeenen,. domiciliat In L,
] PSP RUP PP nr........ bl........ ap........ jud
............................................ , posesor al cartii/buletinului de identitate/pasaportului
seria nr. seliberat/a de .....oovvvevviiiiiiiiii ,
CNP/.ofieidwid o el eidoidoidiidod wid oo o], telefON aeueeeeeeeeeeeeeeeeeeeeennne , va rog sa binevoiti a
transcrie certificatul de nastere cliberat de autoritatile din .........c.ccceeveeeeennennnn. , privind pe

Si sa-mi eliberati certificatul romanesc de nastere, in urma

transcrierii .

Alte ' '

00153018 L0101 SRR

DATA

SEMNATURA,: ..cooovviiiiiiiiiiiiiiieeeeeeeeeeee

Eliberat certificat de

Seria _ nr. / 20
Ofiter de stare Am primit certificatul
civila, Semnatura, solicitat Semnatura,
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Verificat identitatea solicitantului Nr.ooe... din........... /20
Ofiter de stare civila

Semnatura........ccoeeeevveennnen.

Catre,
Consiliul local al

Subsemnatul .............oooeiiiiiiii e fiul/fiica Tui ....ccooveeeeiiiennnne. si al

................................. domiciliat in .....ceeevvevieeeiiiieeeieieniees Steeiiiieeiciieeeesveeeeseeen, IC ., b
....... AP veeeeee JUD i posesor al cartii/buletinului de
identitate/pasaportului

seria nr. , eliberat/a de ...................... ,

CNP/.ofieid i il eidoidoididid el oo/, telefON auueeeeeeeeeeeeeeennnnne , Vi rog sa binevoifi a
transcrie

in registrele de stare civildi romane certificatul de casatorie ecliberat de autoritdtile din
........................................ , Privind pe .....ooocveeveeiiieeneiieeeieiveeeeenee..an.. §1 sa-mi eliberati certificatul

romanesc de CASATORIE, in urma transcrierii .

Alte mentiuni (la a cata casatorie este titularul actului de casatorie)

DATA

SEMNATURA,: ..ccoovviiiiiiiiiiiiiiieieeeeeeeeee

Eliberat certificat de ...........ccoeevvvveiieeieiiieennnee.
Seria __ nr. / 20
Ofiter de stare civila,

Am primit certificatul solicitat
Semnatura,: .........c.........
Data 20
Intocmit act de casatorie,
OPERAT MENTIUNI PE ACTELE DE NASTERE

Nr.......... [, al 10Calitatil ....ooeveenniieeee e , pentru sot
Nr......... [ Al 10CalItALIT . eveee e , pentru sotie
Trimis comunicare de mentiune la exemplarul I1

Cuadresanr..........ccveeeennneen.. din oo,

Semnatura........cccccccee.....
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Ghidul cetdateanului din  comuna

Avramesti Verificat identitatea NI, din
solicitantului Ofiter de stare civila /20
Semnatura........cceeeeevvennnnen.

Catre,

Consiliul local al

Subsemnatul ..............oooeeiii fiul/fiica Tul .o Si al
........................................ domiciliat in ......ccevveeevciiieeiiiieeeeeeseieeeenes. Staiiiiiiiiiee e ceiveen., 1T
..... bloiiiiciies @P e JUd e posesor al cartii/buletinului de
identitate/pasaportului
seria nr. seliberatde. ..o
CNP/.oliidwid o el eidoidoidiidodwid oo o], tElefON aeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeennne , va rog sa binevoiti a
transcriecertificatul de deces cliberat de autoritatile din ...........cccceeevevveiiiiiiieeieeiiieeens , privind pe
.......................................................................................................... Si sda-mi eliberati certificatul
romanesc de deces, in urma transcrierii.
F N L1 1013118 10 o OSSR
DATA

SEMNATURA,: ....oovvviiieieieieieeeeeeeeeeeeeeenn
Eliberat certificat de .........cccccevvveeiiiiiieeeieiiiieeens
Seria _ nr. / 20

Ofiter de stare civila,
AM PRIMIT CERTIFICATUL SOLICITAT

SEMNATURA,: ...ccovvvvvveeeeeennnnn.

Semnatura,:.............oeevvvnnnn.

Data................... 20

intocmit act de deces nr.............. 20

OPERAT MENTIUNI PE ACTELE DE NASTERE

Nr..ooo.. VA al localitatii.......... , pentru decedat

Nr......... VAT al localitatii......... , pentru sot/sotie supravietuitoare
Trimis comunicare de mentiune
Cuadresanr ......... din.oieiceeeee e

Semnatura ......................
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SC.5 Schimbarea de nume pe cale administrativa a persoanelor fizice, conform OG Nr.

41/30.01.2003

Acte necesare:

>
>
>

>

>
>

Cerere tip;

Copii legalizate de pe certificatele de stare civila ale solicitantului;

Un exemplar al Monitorului Oficial al Romaniei, Partea a IlI-a, in care a fost publicat
extrasul din cererea de schimbare a numelui, un exemplar de la publicarea caruia sa nu fi
trecut un an;

Consimtamantul dat in forma autentica al celuilalt sot, in cazul schimbarii numelui de
familie purtat in timpul césatoriei;

Copie dupa decizia de aprobare a autoritatii tutelare, pentru minori;

Orice alte acte pe care solicitantul le considera necesare pentru motivarea cererii sale.

Numaér exemplare dosar de depus: 1

Termen de rezolvare: 30 de zile.
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s

_ CATRE,
: . BIF!OUL DE PUBLICITATE F’ENTRU MONITOHUL OFICIAL

1. Subsemnatul (a)
domiciiat(&) in in temeiul art.9 din Decretul 975/1968 salicit

publicarsa in Manitorul Oficial - partea a {ll-a al ROMANIE! a extrasuluf de pe ceterea da schimbare a nurnelui, cu

urmétoarele date
DATE PHIVIND SOLICITANTUL
a) Numels de famiiie sl prenumele ‘ : . |
b} Looul si data nagterii )
- ) Dormiciliul -
] l_:l] Numele de famllie i prenumsle parintilor;

- mama
- tatd
~ 8) Numele ce s& sofitité & fi schimbat: o
- numele de famille din: i . in
- prenumele din : ' mo .

2. Prin acasasl cerera in calitate de paringi (1utore) solicitrm z fi schmbate $l numeie copilutuf (copillor) minar(f) .

dupa cum urmeaza:
DATE PBIVIND PE COPII MINORI )

- numele de familie gi prerumeie
- logu! si data nasteri ‘

- dOfTIIGIIIL”

- numele de famillle §i prenumele parintilor

-.rr'}ama
- tata
Numeie.ce sa soliciti a fi schimbat: .
- numele de tamilie din: in
- prenumele din . in

Datale da mai sus sunt conforme cu cela inscrise in cartificatele de stare civila i buletinele de idantitate.

Aceasti cerere a fost completata in fata delegatului de starg ¢l al Primdriei.

Se anexecaz4 recipisa ce reprezinti plata taxei de

pentru publicarea anuntuiui.

SEMNATURS,

Data

1 . ' : ; .
’ln caz o3 se sollcita schimbarea numelul pentru mal mulli copil minori, s8 vor repeta rubricile de la punctul 2, sompletindu-se datsle pentru fiecare

copil.
NOTA: Rubricile necomplatate se bareazd cu o linle.

Tipogratie SOEROPIINT Tirvsodre, t0lSer: 058-10.04.05, oda 13281778
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CERERE DE SCHIMBARE DE NUME

Subsemnatul .....ccccieiiiiniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiirir e nascut la data de ........ccceeeneenenne.
|} | PPN judetul ...ccovvveinniiinnnnnnn. cetatenia .....cvveiiinniiiicinnnenn nationalitatea
.................. de profesie......ccccceveiuiiiainnrnn .. pOSESOr al buletinului/cartii de
identitate/pasaportului seria .......... 1 domiciliat In ....ocovvveieiniieiiinennnnnns str.
............................. Nr. ...... 5, apP. .eeeey judetul ...ooceiiiiiiiiiiiiinen.., telefon (acasa)
............................ Nk T
SAALLZZNNNNNC
Va rog sia-mi aprobati schimbarea numelui de familie din .........ccocoiiiuiiiiiiiiiiiiiiiiniiinnene. in
.............................................................. si a prenumelui din
.......................................... 1 T
De asemenea, cer schimbarea numelui de familie din ........ccoiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieniiennen in
............................................ pentru urmatorii copii minori:
) N
(numele, prenumele, locul si data nasterii)
7
e
In sustinerea cererii, mentionez urmatoarele:
Numele anterioare pe care le-am purtat, porecla si provenienta .........ccccocevvveiniiininnnn.
Motivele pentru care solicit schimbarea numelui SUNt: .......ccciiiiiiiiniiiiiiiiiiieiiieiiicinienanens

Date despre solicitant si rudele acestuia:
- Starea CIVILA «o.viniiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiii it re e e s e e e e e e n e
(necasatorit, casatorit, divortat, viduv)
- Parintii solicitantului:
0

(numele de familie si prenumele)
Daca parintii si-au schimbat numele sau prenumele prin decizie administrativa:
Dal Nui
= Sotul (SAU SOLIA) c.vviineiiiineiineieietieeteieaesesstosescssssessscsssssosssossssssssssssssosssossssssnsssnas

- Locul si data casatoriei Solicitantului ......cooeviiiiiiieiiiiiiiiiiiiieiieiciiasieaciosscsnsscsacsnnens

- Locul si data divortului sau locul si data decesului sotului (sotiei) .......cceevveinriinneinnnn
Ocupatia si locul de munca ale petitionarului la data depunerii cererii ........ccccovvvviniieiieiininnn
................................................................ telefon .....oovvvvviniiniiiniinnnen.

Declar pe propria raspundere ca motivele si datele aritate corespund realitatii.

Anexez urmatoarele acte:
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SC.6 Eliberarea certificatelor de stare civili

Certificatele de stare civila se elibereaza la cererea persoanelor indreptatite, cu perceperea taxei
legale de timbru.

Certificatele de stare civila se elibereazd numai cetatenilor care poseda act de identitate, cetitenilor
romani cu domiciliul in strainatate si cetatenilor straini ale caror acte sunt inregistrate in tara li se
vor elibera certificate pe baza pasaportului.

Certificatele de stare civild se pot solicita prin Primdrie in a carui raza solicitantul are domiciliul sau
resedinta.

Certificatul de nastere se elibereaza numai titularului actului, pentru copiii minori, certificatele de
nagtere se elibereaza parintelui sau reprezentantului legal.

Certificatul de casatorie se elibereaza unuia dintre soti sau, la cerere, ambilor soti.

Certificatul de deces se elibereazd membrilor familiei sau altor persoane indreptatite.

Certificatele de stare civila se pot elibera si altor persoane imputernicite prin procura speciala.

La cererea instantelor judecatoresti, parchetului, politiei si a notarilor publici se elibereaza extrase
de pe actele de stare civila aflate in arhiva proprie.

Livretele de familie se elibereaza incepand cu anul 1997, impreuna cu certificatul de casatorie.
Familile intemeiate anterior pot solicita eliberarea livretului de familie.

Actele ncesere pentru eliberare livretului de familie:
» Cerere tip;
» Certificatele de nastere - ale parintilor si ale copiilor;
» Certificatul de casatorie;
» Actele de identitate.

Numaér exemplare dosar de depus: 1

Termen de rezolvare: pe loc.
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Verificat identitatea solicitantului Inregistrat lanr. .................
Ofiter de stare civila din............o.oeeell. 20
L.S.

DOMNULE PRIMAR
Subsemnatul ()  ...oiiii fiul (fiica) Tui ..o sial
.................................. , cu domiciliul in localitatea ....................coiiiiiiiiiiinn.....  satul/str
................................ nr. ...... ap. ....... posesor al actului de identitate seria ....... nr.................
eliberat de Politia .............coooiiiiiii

Va rog sa binevoili a-mi elibera certificatul de (naStere, casatorie)....................................In care sens fac
urmatoarele precizari:

- M-am néscut ladatade ................... in localitatea ...................ceee judetul ................ , cu numele
de familie ................oilL

- M-am  CASALOTIE  CU  ceineeinitieiii et la data de ................. in
localitatea......................... yjudetul ...

Vechiul certificat @ fost ...........ccoviiiiiiiiii (pierdut, furat, deteriorat, predat pentru

Data .oooveeeeeeeeaen SEMNATURA,

C.N.P.-ul titularului (sotului) pentru care se solicita certificatul

C.N.P. sotiei pentru care se solicitd certificatul

Eliberat certificat de:

Nagtere seria ........... 111 R Am primit certificatul solicitat
Casatorie seria ......... 111 P Semnatura
Data.....ooovvvieinnnnn. 20
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Domnului Primar al , judetul
Verificat identitatea solicitantului inregistrat la nr.........cocceeeveennnenne
Ofiter de stare civila din...oooiniiiie, 20

L.S.

DOMNULE PRIMAR

Subsemnatul (a) .....ocoiiiiiiii fiul (fiica) Iui ......cooovivinninniin. Si al
................................... , domiciliat in fara........................... localitatea ........................
]9 SRR nr......... posesor al pasaportului seria ....... 1) SO eliberat de
autoritatile ...,
Vi rog sa binevoiti a-mi elibera certificatul de (naStere, casarorie) ............ccoovviviiiiiiiiininnann ,
in care sens fac urmatoarele precizari:
- m-am nascut la data de ................... in localitatea ...................ceeei judetul
........................ cunumele de familie ....................
- mram  CASAOTIE  CU  .eeeieiiiiiieiiiee i la data de ................... in
localitatea.................ovenee. ,judetul .................
Vechiul certificat mi-a fost (pierdut, distrus, furat, retinut) ................coceiiiiiininninnann.. in
urmatoarele imprejurari
Data ....ooovviiiiiaaene SEMNATURA

Eliberat certificat de:

Nastere seria ........... 1) Am primit certificatul solicitat
Casatorie seria ......... 1) SO SEMNATURA
Data.........cooovennn . 20
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DOMNULUI PRIMAR AL , JUDE.UL

Verificat identitatea solicitantului inregistrat nr. ..............

Ofiter de stare civila ...... din ..o 20 .....
DOMNULE PRIMAR

Subsemnatul(a) ......cocceeeviiienireeeeeene fiul (fiica) UL cooeereieieeeeeieiee e ] T 1 TR

domiciliat T ..o, ] SN B 1 USRS R

etaj

................................................................................................................................................................................... ap.

...... L1 O OO OUOUURUPSRTROTN

posesor al B.L/C.L seria ........... 1] USRS eliberat de Polifia........ccceevieiiiiiiiiniiiniceicececeee

Va rog sa binevoiti a-mi elibera CERTIFICATUL DE DECES al numitului (ei)

decedat(d) M....ceeeevveeeerrreeeiieeeeeeen. L e Jud.ce ladatade.....ccoovvvevnreeennnns

Fiul lui i

Mentionez faptul ca vechiul certificat de deces a fost
(furat, pierdut, distrus) In UrMatoarele TMPIEJUIATT..........eeruttirtieriiertt ettt ettt e et ee et e et e sebeesbee e bt e enbeesneeesnreens

Data SEMNATURA

Am primit certificatul solicitat,
SEMNATURA

Eliberat certificat de deces




Ghidul cetateanului din comuna Avramesti

DOMNULUI PRIMAR AL , JUD.

Catre,

CONSILIUL LOCAL AL

SERVICIUL DE STARE CIVILA

Subsemnatul(a) in
, posesor

al B.L.(C.L) seria............ | R in calitate de reprezentant al familiei:

Prin prezenta va solicit eliberarea livretului de familie.
Anexez urmdtoarele acte:

PN B LD

Precizez ca este primul livret de familie primit.

Cunoastem ca legea penala pedepseste pe cei ce fac declaratii false.
Data depunerii.........ccecueevveenienneennncen.

Semnatura solicitant ............cccceeeevvenvieneenennene.

Semnatura referent de stare civila
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SC.7 Rectificarea actelor de stare civila

Acte necesare:
»  Cerere tip;
> Actul de identitate al solicitantului;
» Orice acte de stare civilad prin care sa dovedeasca ca cererea de rectificare este intemeiata.

Numaér exemplare dosar de depus: 1
Termen de rezolvare: 30 de zile.

ANEXA nr.1
inregistrat lanr............
din...oooooevieneennn. 20
Verificat identitatea solicitantului
Ofiter de stare civila L.S.
DOMNULE PRIMAR,

Subsemnatul...........ccceuveeennns B 101 B 1 PSRRI Y1 USSR

AomicCiliat Th.....ceeeiiiiiiiiiec e str/satul ..., nr......... ,bloc............. ,
(comuna, orasul, municipiul)

scara ...... < A y eeeeeeaas -1 SRS ,judetul ..o , titular al cartii/buletinului de identitate
Seria.......c...... 111 (SO ,eliberata de......cvvvveeeiieeciiiieeceeeeeee, R

Va rog sa binevoiti a-mi aproba rectificarea actulti de ............cooceeeviiiiiiniiiniiinieeiee , Nl din
.......................... inregistrat la primaria Com./orag/mun............coeceeeeveenveenveeneenneeen judetuleecn,
PrivInd Pe....cocveevveeniiiiienienieeeieeeen in sensul ca 1a rubrica........cocceevveenieinieniienceeeee, sd se treaca
..................................................................................... M 10CAE uvveiiiiiceeeee e, CUM
din eroare s-a inregistrat.

La prezenta cerere anexez copii de pe urmatoarele acte:
care pot fi folosite in sprijinul cererii mele.
Data.....ccocuveeennnen.

Semndtura
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SC.8 inregistrarea divotului

Ofiterul de stare civila constatd desfacerea casatoriei, prin divort pe cale administrativa, daca sotii
sunt de acord cu divortul si nu au copii minori, ndscuti din casatorie sau adoptati.
Cererea de divort pe cale administrativa se face in scris, se depune si se semneaza personal de catre
ambii soti, in fata ofiterului de stare civila delegat de la primaria care are in pastrare actul de
casatorie sau pe raza careia se afla ultima locuintd comuna a sotilor.

Acte necesare:

» cererea de divort

» certificatele de nastere si casitorie ale sotilor, in original si copie;

» documentele cu care se face dovada identitatii, in original si copie.

» chitanta de la casieria Primariei care si ateste plata taxei de divort (500 lei la data realizarii

prezentului ghid)
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Model cerere:

JUDET HARGHITA
PRIMARIA Avramesti Daté in fata mea azi .........cccoceveeneene.
NI e, din ............... ofiter de stare civild delegat
CERERE DE DIVORT
Subsemnatul fiul lui si al
, nascut la data de in localitatea s
judet , titular al actului de identitate/pasaportului seria _ nr. , CNP

, cu domiciliul In

Luénd cunostinta de prevederile art 292 Codul Penal cu privire la falsul in declaratii, declar ca:
a) nu am copii minori din casatorie sau adoptati;

b) nu sunt pus sub interdictie;

¢) nu am mai solicitat altor autoritati desfacerea casatoriei;

d) locuinta comuna este cea declaratd mai sus

si
Subsemnata fiica lui sia

, hdscuta la data de in localitatea ,
judet , titulara al actului de identitate/pasaportului seria nr. , CNP

, cu domiciliul In
Luénd cunostinta de prevederile art 292 Codul Penal cu privire la falsul in declaratii, declar ca:
€) nu am copii minori din casatorie sau adoptati;
f) nu sunt pus sub interdictie;
g) nu am mai solicitat altor autoritati desfacerea casatoriei;
h) locuinta comuna este cea declarata mai sus

casatoriti la data de la Primaria localitatii judet , conform certificatului de
casatorie seria nr. , eliberat 1n baza actului nr. / , cu ultima locuintda comuna in
str. , r. , bl. , etaj , apt. , sector/judet , de

comun acord, rugam sa constatati desfacerea césatoriei si sa eliberati certificatul de divort.
Dupa divort dorim s purtam numele de familie dupa cum urmeaza*:

- fostul sot: ;

- fosta sotie: ;

ne intemeiem cererea pe dispozitiile art. 38 (1) din legea nr.4/1953 — Codul Familiei, republicata, cu modificarile si
completarile ulterioare.

Semnaturi

sot sotie

Nota

*Potrivit dispozitiilor art.40 din Codul Familiei: ,,La desfacerea casatoriei prin divort, sotii se pot invoi ca sotul care,
potrivit art.27 a purtat in timpul casatoriei numele de familie al celuilalt sot, sa poarte acest nume si dupa desfacerea
casatoriei.”

(verso-ul cererii)
Astazi s-a eliberat CERTIFICATUL DE DIVORT nr.

Semnatura de primire
- fostul sot - fosta sotie
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In cererea de divort fiecare din soti declara pe propria raspundere:
> adresa ultimei locuinte comune;
> numele pe care fiecare sau, dupd caz, numai unul dintre acestia, urmeaza sa-1 poarte dupa
desfacerea casatoriei

si ca:
> este de acord cu desfacerea casatoriei;
> nu au copii minori cu celdlalt sof, nascuti din casatorie sau adoptati impreuna cu acesta;
> nu este pus sub interdictie;

> nu a mai solicitat altor autoritati desfacerea casatoriei.

In cazul in care ultima locuintd comund nu este aceeasi cu domiciliul sau resedinta ambilor soti
inscrisa in

actele de identitate, acestia trebuie sa dea o declaratie pe propria raspundere in fata ofiterului de
stare civila.

In cazul cetitenilor striini certificatele de nastere trebuie si indeplineasca cerintele de legalitate
conform

conventiilor internationale si tratatelor incheiate intre Romania si statele ai caror cetateni sunt.

In cazul persoanelor care nu cunosc limba roméand, depunerea cererii de divort se face in prezenta
unui

traducator autorizat, iar in cazul persoanelor surdomute, a unui interpret, incheindu-se in acest sens
un proces

verbal.

Dupa confruntarea datelor din documentele prezentate cu datele inscrise in cererea de divort, ofiterul
de stare civila delegat certificd pentru conformitate copiile depuse, cu exceptia certificatului de
casatorie, In cazul caruia se retine originalul.

Valabilitatea documentelor cu care se face dovada identitatii solicitantilor se verificd de catre
ofiterul de stare civild delegat, atdt la momentul depunerii cererii, cat si la data eliberarii
certificatului de divort.

Dovada identitatii se poate face, de citre soti, cu unul dintre urmatoarele documente:

m pentru cetitenii romani - cartea de identitate, cartea de identitate provizorie, buletinul de
identitate sau, in cazul cetatenilor romani cu domiciliul in strdinatate, pasaportul, care se
afla in termenul de vavalibilitate, atat in momentul depunerii cererii cat si la data eliberarii
certificatului de divort;

m pentru cetitenii Uniunii Europene sau Spatiului Economic European - documentul de
identitate sau pasaportul, emis de statul apartinator;

m pentru apatrizi - pasaport enis in baza Conventiei privind statutul apatrizilor din anul 1954,
insotit de permisul de sedere temporar sau permanent, dupa caz;

m pentru cetatenii strdini din statele terte - pasaportul emis de statul ai caror cetateni sunt, n
care sa fie aplicatd viza de intrare pe teritoriul Romaniei; viza trebuie sa fie valabila atat la
data depunerii cat si la data eliberarii certificatului de divort;

m pentru cetatenii straini carora li s-a acordat o forma de protectie in Roméania - document de
calatorie emis in baza Conventiei de la Geneva din 1951 sau, dupd caz, document de
calatorie pentru strdinii care au obtinut protectic subsidiard - protectic umanitar
conditionata;

m pentru cetatenii straini solicitan{i de azil in Romania - pasaport emis de statul ai caror
cetateni sunt, insotit de documentul temporar de identitate.

Numaér exemplare dosar de depus: 1

Termen de rezolvare: Ofiterul de stare civild delegat inregistreaza cererea de divort in ziua
in care a fost primita si acorda un termen de 30 de zile calendaristice, calculate de la data depunerii
cererii, pentru eventuala retragere a acesteia.

La expirarea termenului de 30 de zile calendaristice ofiterul de stare civila delegat verifica daca sotii
staruie sa divorteze si daca, in acest sens, consimtamantul lor este liber si neviciat, solitd o declaratie
prin care se menfioneaza continuarea procedurii de divort.
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Model declaratie:

Data in fata mea,
Nume, prenume / semndtura

Azi
DECLATIE
Subsemnatul(a) fiul/fiica lui sial
, hascut/a la data de n
domiciliat/a 1n localitatea , titular/a al actului de identitate/pasaportului seria ____ nr.
, eliberat de declar ca imi mentin cererea privind desfacerea casatoriei de
(numele sotului / sotiei)
si
Subsemnatul(a) fiul/fiica lui si al
, hascut/a la data de in
domiciliat/a in localitatea , titular/a al actului de identitate/pagaportului seria ___ nr.
, eliberat de declar ca mi mentin cererea privind desfacerea césatoriei de

(numele sotului / sotiei)
Cererea a fost inregistratd la Primaria Avramesti sub numarul

Semnatura sot, Semnitura sotie,

Data in fata mea,
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In cazul in care ambii soti sau numai unul dintre acestia inteleg/intelege sa renunte la divort, se completeaza o
declaratie prin care se mentioneaza acest fapt.

Model declaratie:

Data in fata mea,
Nume, prenume / semndtura

Azi
DECLARATIE
Subsemnatul(a) fiul/fiica lui si al
, ndscut/a la data de in
domiciliat/a in localitatea , titular/a al actului de identitate/pagaportului seria nr.
, eliberat de declar ca RENUNT la cererea mea privind desfacerea casatoriei

de
(numele sotului / sotiei)
Cererea a fost inregistratd la Primaria Avramesti sub numarul

Semnatura,

Daca sotii nu se prezintd impreuna la expirarea termenului de 30 de zile calendaristice dosarul de divort se
claseaza, prin intocmirea unui referat. astfel:
Daca sunt intrunite conditiile prezentate mai sus, ofiterul de stare civila constata desfacerea casatoriei prin
acordul sotilor si elibereaza certificatul de divort. Acesta va fi lnmanat fostilor soti intr-un termen de maxim 5
zile lucratoare.
in cazul in care se constati ci nu sunt intrunite conditiile previzute de Codul Familiei pentru desfacerea
casatoriei prin acordul partilor, ofiterul de stare civila delegat intocmeste un referat prin care propune
respingerea cererii de divort §i care se supune aprobarii Primarului.

in caz de pierdere, distrugere sau furt a certificatului de divort, ofiterul de stare civila delegat
elibereaza un duplicat (se mentioneaza in partea superioara dreapta mentiunea ,,DUPLICAT”.), conform cu
originalul, aflat in arhiva proprie, in baza cererii formulata de catre unul dintre fostii soti, personal sau prin
imputernicit cu procura speciald. Cererea se depune la serviciul public comunitar local de evidenta a
persoanelor sau, dupa caz, la primaria unitatii administrativ-teritoriald care are in pastrare dosarul de divort,
facandu-se mentiuni despre aceasta in dosarul de divort.





